
Kurumsal Yılbaşı Hediye Kutusu – TEKNİK ŞARTNAME 
 

1. GENEL BİLGİ 

Bu şartname, yılbaşı kurumsal hediye kutusu içerik, kalite, ambalaj, tasarım, teslimat ve 
tedarik koşullarını tanımlar. 

 Sipariş Miktarı: 1182 Adet 
 Teslim Tarihi: 22 Aralık 2025 
 Teslim Yeri: Sabancı Üniversitesi Tuzla Kampüsü 
 Kutu Ölçüleri: 25 cm x 35 cm x 12 cm  
 Hediye Not Kartı Ölçüleri: 10 cm x 15 cm  

2. KUTU İÇERİĞİ 
Her hediye kutusu aşağıdaki içeriklerle eksiksiz olarak hazırlanacaktır: 

Ürün Adı Marka Miktar / 
Gramaj 

Açıklama 

Tereyağlı 
Kurabiye 

Naturca Anatolia veya Jacobsens 
veya TAFE 

300 gr – 
Teneke 
Kutu 

El yapımı tereyağlı kurabiye, yılbaşı özel 
tasarım metal kutuda. 

Fitilli Lokum 
(Nar, Vanilya, 
Karadut) 

Naturca Anatolia veya Divan veya 
HacıBekir 

250 gr Geleneksel yöntemle üretilmiş fitilli lokum; 
nar, vanilya ve karadut aromalı karışım. 

Türk Kahvesi Naturca Anatolia veya 
Selamlique, Kurukahveci Mehmet 
Efendi 

100 gr – 
Metal Kutu 

Geleneksel Türk kahvesi, aromatik 
çekirdeklerden öğütülmüş. 

Kokteyl 
Kuruyemiş 

Naturca Anatolia veya Peyman 
veya Tadım veya Malatya Pazarı 
veya Datça Murat Çiftliği 

250 gr Badem, fındık, kaju ve leblebi karışımı, 
doğal ve katkısız, yılbaşı temalı 
paketlemede. 

Kış Çayı Datça Murat Çiftliği veya Fx 
Food veya Melez Tea  

80 gr Tarçın, karanfil, elma kabuğu ve zencefil 
karışımı bitki çayı. 

Yeni Yıl Temalı El 
Yapımı Kupa 

– 1 Adet Seramik, geyik desenli, el yapımı yılbaşı 
kupası. 

Örgü Kalp veya 
Yıldız Ağaç Süsü 

– 1 Adet El yapımı kırmızı örgü kalp süsü veya sarı 
yıldız, dekoratif kullanıma uygundur. 

Dut Kurusu Datça Murat Çiftliği veya 
Peyman, Malatya Pazarı veya 
Naturca Anatolia 

50 gr Katkısız, doğal yöntemlerle kurutulmuş dut. 

Portakal Kurusu Datça Murat Çiftliği veya 
Peyman, Malatya Pazarı veya 
Naturca Anatolia 

50 gr İnce dilimlenmiş, doğal portakal kurusu. 

Çilek Kurusu Datça Murat Çiftliği, Peyman, 
Malatya Pazarı veya Naturca 
Anatolia 

50 gr Katkısız, doğal çilek kurusu. 

3. EK HEDİYELER VE ÇALIŞANLARA ÖZEL AVANTAJLAR 
- Sabancı Üniversitesi çalışanlarına özel indirim kuponu tanımlanacaktır.  



- 2 adet en geniş ürün yelpazesine sahip ürün (örneğin farklı aromalarda lokum 
veya premium kahve çeşitleri) hediye olarak kuruma teslim edilecektir. 

4. AMBALAJ VE SUNUM 
- Ürünler 25x35x12 cm ebatlarında özel yapım karton hediye kutusunda yer 
alacaktır.  
- Kutu içi dolgu malzemesi mavi, kırmızı veya beyaz kırpık kâğıt olacaktır.  
- Tüm ürünlerde alerjen uyarısı, üretim ve son kullanma tarihleri yer alacaktır.  
- Kutu kapağında Sabancı Üniversitesi logosu bulunacaktır.  
- Her kutuya bir mesaj kartı eklenecektir.  
- Sabancı Üniversitesi tarafından kutu veya etiketler için tasarımlar paylaşılabilir, 
paylaşılmaması durumunda firmanın kutu, etiket tasarımı ve not kartı 
kullanılacaktır. 

5. SÜSLEME VE TASARIM 
- Yılbaşı konseptine uygun kırmızı, beyaz ve lacivert tonlar kullanılacaktır.  
- Tasarımlar Sabancı Üniversitesi tarafından onaylanmadan kullanılmayacaktır. 

6. TESLİMAT VE LOJİSTİK 
- Toplam 1182 adet kutu, en geç 22 Aralık 2025 tarihinde eksiksiz şekilde 
teslim edilecektir.  
- Teslimat adresi: Sabancı Üniversitesi, Tuzla Kampüsü, İstanbul.  
- İstanbul içi tek noktaya teslimat ücretsiz olacaktır.  
- Eksik veya hatalı teslimatlar 2 iş günü içinde tamamlanacaktır.  
- Sevkiyat sırasında oluşabilecek hasarlardan tedarikçi firma sorumludur. 

7. KALİTE VE STANDARTLAR 
- Ürünler Türk Gıda Kodeksi ‘ne uygun olmalı ve Tarım Bakanlığı onaylı 
üreticilerden temin edilmelidir.  
- ISO 22000, ISO 9001 ve HACCP standartlarına uyulacaktır.  
- Ürünlerin son kullanma tarihine en az 3 ay kalmış olmalıdır.  

8. GİZLİLİK VE MARKA KULLANIMI 
- Sabancı Üniversitesi logosu yalnızca proje kapsamında kullanılabilir.  
- Kutu, etiket vb. tasarımlar onay verildikten sonra üretime geçilecektir. 
- Logo ve marka görselleri için yazılı onay alınmalıdır.  

9. DİĞER HUSUSLAR 
- Ürünler hijyenik ortamlarda hazırlanmalı, kırık veya bozuk ürün 
gönderilmemelidir.  
- Görsel bütünlük ve dengeli sunum sağlanmalıdır.  

10. İLETİŞİM VE ONAY 
- Bu teknik şartnamede belirtilen koşullar, teklif veren firma tarafından tam olarak 
kabul edilmiş sayılır.  
- Her türlü değişiklik, Sabancı Üniversitesi İnsan Kaynakları ve İdari İşler 
birimlerinin yazılı onayına tabidir. 
 


