SABANCI UNIVERSITESI - Uluslararasi Danigma Kurulu (IBO) Etkinligi
TEKNIK SARTNAME

Sabanci Universitesi Uluslararasi Danisma Kurulu (IBO) Toplantisi 25-26 Eyliil 2026 tarihinde yapilmasi
planlamaktadir.

Asagida belirtilen kalemlerin, gerceklesmesi Uzerinden etkinlik sonunda tekrar butge gézden gegirilerek
mahsuplagsilacaktir.

KONAKLAMA OTELI
e Grand Tarabya

KONAKLAMA 24 Eyliil 2024 Giris - 27 Eyliil Cikis 2026

e (Oda sayisi 10, oda tipi deniz manzarali, ferah yiiksek kat odalar olmaldir.

e Konaklamalar sadece oda kahvalti olarak planlanmalidir. Ekstralar dahil edilmeyecektir.

o Misafirlerin ugus detaylari belli oldugunda otel check in ve check out saat ve tarihleri ugaklarina gére
programlanmalidir.

e (Odalara hos geldiniz mektubu ve hediye dagitimi yapilacagdi i¢in otellerin alacagi Ucret tablosu da
bltcelerde belirtiimelidir.

KOKTEYL & KONFERANS 25 Eyliil 2026
e 17:00-18:00 saatleri arasinda The Seed fuayede 100 kisilik bir kokteyl (kuruyemis-atistirmalik-sarap-soft
icecek-cay-kahve-su)
e Bistro masa ve yemek masalari Uzerinde minik taze gicek aranjmanlari bulundurulmalidir.
e 18:00 — 19:00 saatleri arasinda The Seed’te gergeklesecek konferans igin ses-isik sistemi dahil edilmelidir.
o Etkinlik boyunca vale ve vestiyer hizmeti

AKSAM YEMEGI 25 Eyliil 2026

Aksam yemegi 50 misafir+20 diger personel Gizerinden gergeklesecektir.

Sakip Sabanci Mizesinde bulunan MSA Restorani kullanilacaktir.

25 Eylul 2026 tarihi icin mekan tamami etkinlik icin kapatilacaktir.

Secilecek menu detayi Universite Ust yonetimi ile 6nceden paylasiimalidir.

Etkinlik dncesi, secilen mendu i¢in tadim ayarlanmalidir.

Mekanda canl muzik olarak " 1Klavye,1 Solist, 1 Gitar, 1 Trompet (4 Kisi) ve dj teklifi olmahdir. Ozel

etkinlik referansi gereklidir. Quartet'in "Grup Vals Trio lletisim: 0 532 2772135(farkli bir grup da

olabilir)

e Ses-isik sistemi dahil edilmelidir. Buradaki yemek i¢in canli gigek, meni kartlari organize edilmelidir.

e Aksam yemeginde Giilor Marka saraplar servis edilecektir. (ilgili hizmeti alan firma, belirlenen saraplari
fabrikadan temin edilecektir.) Servisi MSA mekani tarafindan yapilacaktir.

e Vale mekanda bulundurulmalidir.

e Bistro masa ve yemek masalari tzerinde minik taze gicek aranjmanlari bulundurulmalidir.

TOPLANTI 26 Eylil 2026
Toplanti Sakip Sabanci Miizesi Konferans Salonunda yapilacaktir

o Kisi sayisi 65 max
Diizen igin salon igcinde masa, sandalye kontrol edilmeli. Masa ve sandalyeler Sabanci Universitesi
tarafindan temin edilecektir.
Coffee break icin ilgili ekipmanlar ve 14 adet bistro masa siyah gegme ortiilt temin edilmelidir.
Gerekli hazirliklar ve kurulumun 25 Eyliil 2026 aksami tamamlanacak sekilde organize dilmelidir.
Bistro masa Uizerinde minik taze gi¢ekler bulundurulmalidir.
Salon icindeki ikramlar glutensiz olmali, saglikli atistirmaliklara yer verilmelidir. (Kurabiye-sandvig-simit,
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kek vb.)

o Menlde muhakkak kuru yemis (Badem, antep fistidi, findik, kayisi vb.) taze mevsim meyvesi, soda,
tirk kahvesi, mesrubatlar ve expresso makinasi bulundurulmalidir.

e Masa lzerlerinde Sabanci Universitesi logolu 6zel defter, kalem bulundurulmalidir.

e (Ogle yemegi MSA Restoran Uist kat bélimiinde gerceklesecektir.

e Alanigin, sik masa Ortiist, masa Uzerlerinde algak gorisiu kapatmayan taze gigeklerin oldugu ¢ok blyuk
olmayan aranjmanlar bulundurulmalidir.

e Kullanilacak tim malzemelerin hasarsiz ve saglam olmasi gerekmektedir.

e Hizmeti verecek firma tarafindan yemek ve agik bufe igin tim ekipmanlar saglanacaktir.

Ogle yemeginde Giilor saraplari servis edilecektir. Ilgili hizmeti alan firma, belirlenen saraplari

fabrikadan temin edilecektir.)

e Catering firmasinin elinde sik sarap kadehleri varsa gimus ¢atal bigak kullanimi saglanmalidir.
e Ozel Pegete ve pegcetelik getiriimelidir.
e Yonlendirmeler giristen itibaren konumlandiriimalidir.
e  Sunum igin mikrofon ve ses sistemi konumlandiriimaldir. Mekan da varsa yeterliligi kontrol edilmelidir.
o Yeterli Servis personeli ayarlanmasi gerekmektedir.
IKRAM

e Yemek menisu Universite Ust ydnetiminin onayiyla belirlenecektir
e Icecek tercihleri alakart olacak olup, mesrubat gesitleri ve fabrikadan temin edilen Giilor Saraplari servis
edilecektir.

BASKILI MALZEMELERI (Renkli)
e Mend kartlari, toplanti ve aksam yemegi icin masa isimlikleri, 40 adet baskili spiralli dosya (40 sayfa),
PVC yaka karti, logolu yaka ipi, Akis programi baskisi (karton)
e TUm malzemeler i¢in 6zel baski, renkli ve kaliteli kagit kullaniimahdir.

AKTIVITE
e Odalara SSM Muzesinden alinacak hediyeler birakiimalidir. 10 adet.

DIGER DETAYLAR
e Toplanti ve yemekte Universite’'nin belirtecegi fotografci olmali ve biitgeye eklenmelidir.
¢ Araglarda islak mendil, sakiz, dezenfektan, maske bulunmali.
e Araclar en fazla iki yasinda olmaldir.
e Havalimani ve sofér bulusmasi icin havalimaninda firma personeli olmali. Bu personel misafir iligkileri
konusunda tecriibeli olmali ve ingilizce bilmelidir.
Otel check-in/out igin otelde ingilizce bilen bir gérevli firma gérevlisi muhakkak bulunmalidir.
e SSM Muze gezisi esnhasinda, mize i¢inde kullaniimak Gzere 2 adet vip minibls shuttle organize
edilmelidir.
e SSM Mize- MSA Restoran’a gelen misafirlerin araglari i¢in 1 adet vale ayarlanmalidir.
e Es gezisi opsiyoneldir. Gerekmesi durumunda “tarihi yarimada turu” kokarth ingilizcesi ileri seviye
rehber ve 6zel binek ara¢ ayarlanmalidir.

GENEL DETAYLAR:
¢ Yemek masalarinin misafirlerin birbirleri ile rahat konusabilecekleri mesafede olacak oOlgllerde
ayarlanmasi.
e Masa ortileri ve servis takimlari sade ve kullanilacak metal servis takimlarinin gimus renginde olmasi
onemlidir.

e Aksam Yemegi icin, hem Tiirkce hem de ingilizce yazili hazirlanacak menii basili olarak masada her
servise konulmalidir.

e Baskidan gelen misafirlerin isimlikleri (okunabilecek biyiiklikte) masalarda, Universitenin iletecegi
plana gore ilgili yerlere yerlestiriimelidir.
e Masanin ortasina mevsim gigekleri aranjmanlari kullaniimahdir. Cigek aranjmanlari i¢in éncesinde
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birkag 6rnek hazirlayip onaya sunulmasi gerekmektedir.

e Hosteslerin ingilizceye hakim olmalari ve misafirleri yerlerine yonlendirmeleri gerekmektedir.

e Son 2 sene i¢inde bu tarz bir Vip bir etkinligi yapmig olma ve belgeleme

e Son 2 yiliginde Vakif Universitelerinde benzer bir etkinlik gergeklestirmis olmak ve bu etkinlige dair
fotografli sunum dosya olusturulmasi ve iletiimesi

e 2026 yil icinde yapilan etkinliklerden referanslarin iletiimesi.

YEMEK / MENU DETAYLARI:

Robottan gecirilmis ve stizdurilmis sebze gorbasi olabilir.

Kilgiksiz, iyi pismis, az limonlu, icinde patates, havug ve arpacik sodan olan zeytinyagl enginar.

Karisik Akdeniz salatasi. Maskiilin, roka, tere karigimi.

Salatasinin Gizerine yumusak avokado tercih edilebilir (Dereotu, maydanoz, sogan kesinlikle ilave

edilmemeli)

Ozel marine edilmis etlerin servis edilmesi tercih edilir.

e Balik olarak tercihen bliylk balik ve 1zgara tercih edilir. (deniz levrek, kalkan dilim olabilir).

e Baligin yaninda haslama sebze veya patates puiresi / patates haslamasi. (Patates plresine tereyagi
kullaniimamalidir)

e  SUtll tatlilar, ayva tatlisi, kabak tatlisi tercih edilebilir veya kiiglk kavun iginde tropik meyve salatasi,
sorbe ile birlikte.

Taslak Program

Sabanci University, 25-26 September 2024
Itinerary of International Board of Overseers 2026 Meeting

. Sabanci
Universitesi

(Sakip Sabanci Museum & Emirgan- Istanbul)

-------- e

Arrivals The Grand Tarabya Hotel
- ,S,,g,p,.te:,mhgx, 18:00-19:00 'BO CETIAEES The Seed, Museum, Emirgan
2026, E.n.da,y Keynote talk
19:30-22:00 IBO Dinner Reception MSA Restaurant, Museum,
Emirgan
. Conference Hall, Museum,
08:45 - 13:15 IBO Meeting ;
Emirgan
MSA Restaurant, Museum,
13:15-14:15 Lunch .
Emirgan
Conference Hall, Museum,
14:15-16:30 1BO Meeting (Wrap-up) Emirgan

Masraf Kalemleri
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KONAKLAMA- Grand Tarabya, Istanbul -

Deluxe Bogaz Manzarali Single Oda 10
Oda'ya Hediye ve/veya program birakma bedeli 10
Bagaj dagitim- (giris ve cikis dahil) 10

*Giris Saati: 14:00, Cikis Saati: 12:00

%2 konaklama vergisi fiyata dahil edilmistir. Kesin rezervasyon ya da opsiyonlu
yer tutulmamaktadir, fiyatlarda olusabilecek degisiklikler yansitilacaktir.

 THESEED

The Seed Operasyon Bedeli
**SSM kontenjan kullanimi dahilinde tarafiniza 6zel yalnizca operasyon bedeli 1

The Seed Kurulum
*Talep edilmesi halinde yansitilacaktir Gece Kurulum (00:00 — 09:00)

Welcome Kokteyl Menii
Bistro masalarda krudite ikramlar, Limitsiz soft icecek ve kisi basi 2 kadeh sarap 100
ikrami dahil, Servis Siiresi 1 Saat

The Seed Teknik Ekipman Alternatif 1

GOrintd Sistemi LED Ekran; 5,5m x 3m (2.9mm LED)

Ses Sistemi Oditoryum; 8 adet Hoparlor, Midas M32 Dijital Mikser, 2 adet el

telsiz mic, 2 adet headset mic 1
Fuaye Ses Sistemi; 6 adet hoparlor (i¢ alan), 2 adet hoparlér (dis alan)

Isik Sistemi Oditoryum Sahne Aydinlatma

Tercih edilecek teknik ekipman paketine gore biitge giincellenecektir.
Vale Hizmeti 100 Kisilik
Vestiyer veya Karsilama hizmetleri icin Host & Hostes

YIYECEK ICECEK HiZMETLERI I
25 Eyliil 2022 19:30-22:00 MSA
Aksam Yemedi (Set Menii) yerli icki dahil 50

Saraplar Giilor marka olarak bitcelendirilmistir.
Korumalar icin yemek menii soft icecek ile 20

MSA % 12 Servis Ucreti

Restoran Kapama Hizmeti % 12 Servis Ucreti dahil
MSA bistro masalar nakliye kurulumu

Vale Hizmeti MSA

TOPLANTI - Sakip Sabanci Miizesi I

R R R R
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Catering MSA
26 Eyliil Coffee Break Menii (saat 08:00 -16:00) -

Alkolsuz - 2 kez Sabah Kahvalti1 agirlikh olacaktir. % 12 Servis Ucreti dahil 30
26 Eyliil 12:30-13:30 Ogle Yemegi (Acik Biife) kisi Alkolsuz

Menii 1 fiyatlandirilmistir. % 12 Servis Ucreti dahil 50
26 Eyliil 12:30-13:30 Ogle Yemegi Limitli Alkol % 12 Servis Ucreti dahil 50

AkTIVITE

Quartet 1
DJ Performans 1
Trio ses sistemi ve DJ setup 1
lase Bedelleri yaklasik 1
Es Gezisi tahmini tarihi tur arag ve rehber dahil 1

DEKORASYON I

25 Eyliil Bistro Masa Siisleme 12
25 Eyliil Ogle Yemegi Siisleme-Yuvarlak Masalar

25 Eyliil - Siisleme-gicek, nakliye 1
26 Eyliil Bistro Masa Siisleme 12
26 Eyliil - Siisleme- Yuvarlak Masalar

26 Eyliil - Siisleme-gicek, nakliye

26 Eyliil Yemek Alani Kumas Kaplama 35 m2

26 Eyliil Kumasggi Nakliyesi

Sandalye 50
Sandalye Nakliyesi

Sandalye Hamaliyesi

BASKI MALZEMELERI I

Masa isimlikleri 21 cm x 21 xm 44
Uzun Masa isimligi 30x11 cm toblerone 28
Basili evrak ortalama 40 sayfa spiralli toplanti dokiimani

. .. s 40
A4 80 gr kagida tek yon baski 40 sayfa spiralli
Yaka karti pvc (6zel basim) 60
Akis Programi Baskisi Ozel Basim 5
Tesekkiir Notu & Zarfi 10

Hediye- Ongoriilendir. Bu alinacak hediyeye gore revize olacaktir.
Four Seasons at SSM Koleksiyonu / ipek Esarp 50
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FOTOGRAF HiZMETI I

Sabanci Holding Fotografcisi - Tamer Bey 1
[ TRANSFERLER
Yeni Havalimani - Grand Tarabya (Tek Yon) (Vito) 10
Yeni Havalimani - Grand Tarabya (Tek Yon) (Sprinter) 3
Sabiha - Grand Tarabya (Tek Yon) (Vito) 1
Sabiha - Grand Tarabya (Tek Yon) (Sprinter) 1
Grand Tarabya - SSM (Gece Turu) (Otobus) 1
Grand Tarabya — Altunizade Sabanci Universitesi Kampus (Tahsis) 1
Sergi Ring arag (SSM miize ici 15 kisilik minibiis) 1

Minibiis Tahsis - 25.09

Sergi Vito - Tek Yon 25.09

Vito Tahsis 25.09.2022 Misafir

15 kisilik minibiis 26.09 gidis- doniis
(Tahis Degildir misafirler otelden alinip - altunizadeye birakilmistir akabinde 2
tekrardan otele birakilmistir)

iga Pass Karsilama 10

GOREVLi ELEMANLAR

Etkinlik Supervisor ve IASE 25.09 4
Etkinlik Supervisor ve IASE 26.09 4
SU Supervisor 25.09 2
SU Supervisor 26.09 2
SU IASE 1
Vista Personel ve iASE (inspection ) 2
Transfer Araglarinda ingilizce bilen personel 10
Havalimani Karsilama 10
Soforler icin yemek bedeli 10

Ekip Yeme - icme Giderleri - Tahmini

Sanatci (25.09)

Cicekei (25-21.09)

Kumasci (25.09) 1
Gorevli Personeller (Tahsis araglar ve etkinlikte hizmet veren spv)

** Ttiim etkinlik boyunca gérev alan personel bedelidir.

Inspection Bedeli 1

Daha Onceki Etkinlikten Ornek Meniiler

25 Eyliil MSA Aksam Yemegi MSA (Davetliler) (Ornek)
Bistro Uzeri;
Krudite ve Peynir Tahtasi; renkli baby havuclar, renkli mini baby turplar, renkli, yedikule marul
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yaprak, renkli domatesler, kuskonmaz, tath patates cipsi, taze otlu yogurt dip. emmantel,
parmesan ve isli peynir, grisiniler

Msa kuruyemis tabagi.

Dolastirmalik;

Glutensiz tuna tartar ve kral yengecli mini taco

Oturmali Diizen;

Tom Ka Kai, mantar, shitake, kisnis (glutensiz)

Firin Hindiba Salata, gorgozola, avokado vinegret (glutensiz)

Kroket Trio; trifli peynir, patlicanli aranchini, bezelyeli enginar (glutensiz)

Sote Barbun; deniz mahsulleri kuskus makarna, deniz bérilcesi (glutensiz)
veya

Agir Ateste Dana Kaburga, flime seker fasulye, pirasa cipsi (glutensiz)
Veya

Yesil korili sebzeler; yasemin pilavi, naan ekmegi (glutensiz)
Merinque Napoleon, cikolatali mousse, orman meyveleri (glutensiz)

MSA Diger Personel i¢in Aksam Yemegi (Ornek)
Menu

Burrata ve cibes otlu salata
Izgara Bonfile; zencefilli dag mantarlari, karamel soya sos Ya da
Izgara levrek; ege otlari, korpe sebzeler,mantar emiilsiyon sos Diinyanin en glizel ¢ikolatal

pastasi

26 Eyliil Coffee Break Menii (3 Molal) (Ornek)

Mini Sandvig Cesitleri

Mini Zeytinli-Peynirli / Hindi Fimeli / Izgara Sebzeli Mini Crossaint

Frambuazl Mini danish

Yabanmersini ve Cikolatali Mini Muffin Meyveli Tartoletler

Tuzlu Kurabiye Cesitleri Kekikli Kurabiye Patatesli Kurabiye Feslegenli Peynirli Sarma
Baharatli Kurabiye

Tatli Kurabiye Cesitleri Portakalli Cookie Karamelli Cookie

Hindistan Cevizli Meyveli Cookie Cevizli Kurabiye

Brownie kiipleri

ICECEKLER
Cay Cesitleri (Limonlu, Sade, Naneli, lhlamur, Kusburnu, Earl Grey, Demleme Cay), Filtre

Kahve Meyve Suyu Cesitleri, Cola, Cola-light, Soda, Su

Ev Yapimi Taze Limonata // Limon Dilimleri ve Nane Yaprag Esliginde

26 Eyliil Acik Biife Ogle Yemegi Menii (Ornek)
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SALATALAR VE ZEYTINYAGLILAR
Gokkusagi salatasi, Narenciye Sos ile

Macar Biber cesitleri ve Frenk Soganli Kinoa Salatasi

Portakal suyunda rago(t edilmis Rezeneli ve Dereotlu Enginar Salatasi Citir Pastirmali Humus
Karamelize Soganl Mini imam Bayild/’lar Karamelize Soganl Mini imam Bayildi’lar ACIK BUFE
ANA YEMEK

Konfit domatesli 3 Saat agir ateste pismis Osso Bucco

Taze Bahge Kekikli Domates ile servis edilen kurutulmus Domates, feslegen ve lor peynirli
Pilic Sarma Nohutlu ve Ateste kavrulmus Yenibaharl Firik Pilavi

Kemah tuzu ve biberiye ile aromalandiriimis Patates

TATLILAR
Cikolatah Profiterol

Sakizli, visne soslu muhallebi Mevsim Meyveleri Salatasi

ICECEKLER

Meyve Suyu Cesitleri, Icetea, Cola, Cola-light, soda, su

Ev Yapimi Taze Limonata // Limon Dilimleri ve Nane Yapragi Esliginde
Belirtilen saraplar

YUKLENICi FIRMA

Yuklenici firmanin operasyon agisindan olumsuz bir senaryo ile karsilasmamamiz i¢in
asagidaki sartname maddelerine uygun olmasi gerekmektedir.

YUklenici firmanin son 2 yil iginde uluslararasi danisma kurulu toplanti organizasyonlari dizenlemis olmasi,
referans projeler sunmasi gerekmektedir. Referans olarak paylasacagi projelerde minimum katilimci sayisi
100 Uzerinde olmalidir.

Yuklenici firmanin A sinifi seyahat acentesi, yurt igi ve yurt digi kurumsal etkinlikler hizmet belgesine sahip
olmalidir.

Yuklenici firmanin son 2 yil iginde vakif Gniversitelerine yukarida belirtilen detaylarda benzer uluslararasi
danisma kurulu toplanti etkinligi dizenlemis oldugunu belgelemelidir.

YUklenici firmanin minimum 120 kisi ve tzerinde kadrolu s6zlesmeli personeli olmasi. Organizasyonda
gorevlendirilecek etkinlik kadrosundaki personelin Ingilizce bilgisine sahip olmasi gerekmektedir.

Yuklenici firmanin hizmet saglayicilariyla uzun dénem gergeve sozlesmesi, ikili hizmet s6zlesmesine sahip
olmasi ve bu sdzlesmeleri belgelemesi gerekmektedir. Proje kapsaminda s6zlesmeli tedarikgilerinden
hizmetlerin saglanmasi gerekmektedir.

Yuklenici firmanin proje kapsaminda yapilan tim satin almalarin faturalarini beyan etmesi ve sadece hizmet
bedeli ile teklifini sunmasi gerekmektedir. (Fatura alti yapilmasi gerekmektedir)

Yiklenici firmanin yukarida belirten hizmetlerin agsamalarinin sorunsuz yénetimi icin Sabanci Universitesi'ne
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bir personel tahsis etmeyi kabul etmesi gerekmektedir.

e Miucbir sebepler klozu kapsaminda proje iptal durumunda yuklenici firma herhangi bir hizmet bedeli talep
etmeyecektir.
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