ERG EGITIMDE iYi ORNEKLER KONFERANSI ONLINE VE ONSITE HiZMET TEKNiK SARTNAMESi

Sistem Tanimi:
Firma’nin ERG’nin hizmetine sunacagi sistem, bakimi ve destegi kolay saglanabilir ve ek gelistirme

isteklerine acik olarak tasarlanacaktir. www.egitimdeiyiornekler.org web sitesinin tasarlanmasi,

hosting/teknik destek vb. bakim islemlerinin gerceklestirilecektir. Sistem, son kullanicilarin Gyelik
baslatmasi, basvuru yapabilmesi, katilimci olarak kaydini yaptirmasina olanak saglayacaktir. Yonetim
tarafinda ise, donem olusturma, sistemin isleyisi icin gerekli tanimlarin gerceklestirilmesi ve bakiminin
yapilmasi, basvurularin degerlendirilmesi, atanmasi, onaylanmasi vb. islemler yapilabilecektir. Ayrica
kullanicilara toplu veya tekil olarak e-posta gonderilebilecektir. Bu e-postalarin sablonlarinin
hazirlanmasi ve yonetimi Firma tarafindan gerceklestirilecektir.

Onemli Tarihler:

Basvuru tarihleri: 2 Ocak 2020-24 Ocak 2020
Basvuru degerlendirme: 3 Subat 2020-13 Mart 2020
izleyici kayitlari: 6 Nisan 2020-30 Nisan 2020
Konferans Tarihi: 9 Mayis 2020

Konferans Yeri: Sabanci Universitesi - Tuzla

EK-1: Siire¢ Agaci

1. Basvuru (Sozlii ve Poster Sunum)
a. YeniBasvuru Formu
b. Basvurular
i Basvuru Sahibi
1. Devam Eden Basvuru
2. Tamamlanmis Basvuru
a. Gilincel Bagvuru
b. Onceki Yillarda Yapilmis Konferans Basvurulari
ii.  Ekip Uyesi
1. Devam Eden Basvuru
2. Tamamlanmis Basvuru
a. Glincel Bagvuru
b. Onceki Yillarda Yapilmis Konferans Basvurulari
2. Atolye ve Yan Etkinlik
a. Form Atama
b. Formun Onaylanmasi
3. Stant
a. Form Atama
b. Formun Onaylanmasi
4. Bagvuru Degerlendirme
a. ERG Degerlendirmesi (On Eleme)
b. Hakem Degerlendirmesi


http://www.egitimdeiyiornekler.org/

i 3. Hakem Degerlendirmesi
c. Jiri Degerlendirmesi
¢. Secici Kurul Geri Bildirimi
5. Konferans Kaydi ve Program Se¢imi
a. Ucretli Kayit
i Kamu
i. Ozel
iii. STK
b. Ucretsiz Kayit
i Kabul Edilmis Basvuru Sahibi
ii. Atolye ve Yan Etkinlik
1. Davetli
iii. Stant
iv.  Ogrenci
1. Lisans
2. Basvuru/Atolye ve Yan Etkinlik/Stant
v.  Davetli Listesi (SV/ERG)
vi.  Diger Ucretsiz
6. Oturum Degerlendirmeleri ve Genel Anket
a. Kullanici Oturum Degerlendirmesi
b. Moderatér Oturum Degerlendirmesi
7. Sertifika
a. Guncel Sertifika
b. Tim Sertifikalar
1. Basvuru
e Uygulama basvurusu ERG tarafindan belirlenmis olan tarih-saat araliginda alinir.
e Bu tarih-saat belirleme isleminin, yazilim firmasina ihtiya¢ duymaksizin ERG tarafindan
belirlenebilir olmasi gerekmektedir.
e Uygulama basvurusu tim kullanicilara agiktir.

2. Atolye ve Yan Etkinlik
e Atolye ve yan etkinlik basvuru alinmaz. Atélye ve yan etkinlik formlari sadece ERG tarafindan
bu formlara erisim yetkisi verilmis kullanicilar tarafindan goriilebilir, doldurulabilir.

3. Stant
e Stant basvuru alinmaz. Stant formlari sadece ERG tarafindan bu formlara erisim yetkisi verilmis
kullanicilar tarafindan gorilebilir, doldurulabilir.

4. Basvuru Degerlendirme
Basvurular ilk 6nce konferans ekibi tarafindan 6n elemeden gegirilir.
e On elemeyi gegen her bir basvuru degerlendirilmesi icin iki hakeme atanir.
o Kimi durumlarda degerlendirme igin tiglincl bir hakeme de atanir.
e Hakem degerlendirmesi sonucunda gerekli kosullari saglamis olan basvurular jlriye atanir.
e Jiridegerlendirmesi sonucunda gerekli kosullari saglamis olan basvurular Segici Kurul’a atanir.



Secici Kurul degerlendirmesi sonucunda gerekli kosullari saglamis olan basvurular konferansta
sunulmak lzere kabul edilir.

Konferans Kaydi ve Program Se¢imi

Konferansa licretli ve Ucretsiz olarak katilan iki farkl katilimci tipi bulunmaktadir.

Ucretsiz katiimcilari kabul edilen basvurular ekip tyeleri (Her basvuru icin sinirli sayida), atélye
ve yan etkinlik yuraticiler, stant gorevlileri ve davetlilerdir.

Yukaridaki katilimcilar disinda tim katilmcilar ticret 6deyerek konferansa katilabilir. Kamu,
ozel kurum ve STK katihmcilari igin Ucret farkhlasmaktadir.

Katilmcilar konferans kaydini yapmadan 6nce konferans programini inceleyebilir ve ancak
konferans kaydini (6demesini) gerceklestirdikten sonra oturum secimi yapabilir.

Oturum Degerlendirmeleri ve Genel Anket

Konferans kaydini gergeklestirmis olan tim katilimcilara konferans degerlendirme anketi
gonderilir.

Konferans katilmis tim katilimcilarin katildiklari oturumlarin degerlendirmelerini yapmalari
beklenir

Oturumlarda gorevli bulunan moderatorlerin, gérevli olduklari oturumlari degerlendirmeleri
gerekmektedir.

Sertifika

Konferans siirecinde destek olan (Degerlendirme kurulu, konferans ekibi, paydaslar) ve
konferansa katilarak yaka karti alan herkes icin sertifika diizenlenir. Katilim sertifikalari, katilim
tlrline gore cesitlilik géstermektedir. (S6zlG sunum, poster sunum, atolye, segici kurul...)

EK-2: kayit.egitimdeiyiornekler.org (Kullanici Paneli)

01. Giris
Egitimde lyi Ornekler Konferansi’na, kullanicilarin giris yaparken gérdiigii ekrandir. 2018 verilerine

gore yasl hesaplanabilen 3176 kayith kullanicilarin yas ortalamasi 34’tir. Bu kullanicilarin %24.5’i 40

yasin Ustlindedir. Bu ekranin olabildigince sade ve temel bilgileri saglayabiliyor olmasi gerekmektedir.

Konferans katilimcilari her yil yaklasik %90 oraninda yenilenmektedir. Bu nedenle giris ekranda yeni

kayit seceneginin de goriiniir olmasi gerekmektedir.

Bu alan iOK ve ERG ruhunu yansitan bir tasarimda ve interaktiviteyi/etkilesimi saglayacak sekilde

olmalidir. Kullanici deneyimi bu noktada titizlikle calisiimahdir.

Yeni Kayit

TC kimlik numarasi alinir ve bu bilgi sifrelenerek saklanacak ve sadece kullanici tarafindan
gorintilenebilecektir.

Yeni kullanici kaydinda 6nce ad-soyad, e-posta ve TCKN bilgileri ve kullanicilardan parola
olusturmasi istenir.



e Kullanicilar kaydini olusturmak igin e-posta adreslerini dogrulamak zorundadir. Dogrulama

islemi hem e-posta icerisinde yer alan baglantiyla hem de e-postayla iletilen dort haneli kodla

gerceklestirilebilmelidir.

e ilk kayit ekraninda cep telefonu numarasi istenir.

o Telefon numarasi kullanicilarin e-posta adreslerine erisimlerini kaybetmeleri ya da

sistemde kayitli e-posta adreslerini hatirlayamamalari halinde sisteme giris

yapabilmeleri icin de kullanilabilmelidir.

e Parola en az 8§,

karakterlerden

Telefon numarasiyla ilk kayit adiminda istenerek ¢oklu hesaplarin 6niine
gecilmeye calisilacaktir.

® Telefon numarasi olmayan kisiler nasil kayit yapabilir?
Telefon numarasi  dogrulanmanin  mimkinliGgiiniin  ve  maliyetinin
belirlenmesi gerekmektedir.
en fazla 24 karakterden olusabilir; parola buytk/kictk harf, rakam ve 6zel
olusabilir. Kullanici parolari sifrelenecek ve kullanici disinda (ERG, yazilim

firmasi ya da ilgili G¢lincl taraflar) tarafindan goriintiilenemeyecektir.

Profil Olusturma
Kisisel Bilgi

1. Ad ve Soyad (Zorunlu)
a. Metin girisi yapilir. Her kelimenin ilk harfi biylk, diger harfleri kiiclk hale getirilir.

2. Cinsiyet (Zorunlu)

a. Drop-down

b. Erkek, Kadin, Diger ve “Belirtmek istemiyorum” olmak (izere dort segcimden biri

yaplilabilir.

3. Dogum Tarihi (Zorunlu)

a. Drop-down
b. GG/AA/YYYY

4. l/ilge (Zorunlu)

a. Drop-down

b. Once il segimi yapilir, sonra ilceler gériintiilenir ve segilir.

5. lletisim Bilgisi (Zorunlu)

a. E-posta adresinin gecerliligi denetlenir ve bilgilendirme yapilir: E-posta adresi gegerli.

b. E-postanin sistem kaydi taranir ve bilgilendirme yapilir: E-posta adresi kullanihyor.

c. Telefon (mobil) (+90)5**-*** ** ** formatinda, yapilandirilmis olarak gosterilir.

Telefon (sabit) ***-*** ** ** formatinda, yapilandiriimis olarak gosterilir.

¢
d. lletisim

kanallarinin  nasil  kullanilabileceginin izinleri, kullanici tarafindan

verilebilmelidir. Bazi maddeler ekrana segili gelebilir ancak se¢im degistirilebilir.

Kurum Bilgisi

1. Kurum bilgileri,

sisteme toplu olarak yoneticiler tarafindan tanimlanacak ve kullanicilar bu

kurumlardan arasindan segim yapacaktir. Kurum bilgileri il, ilge, kurum adi, kurum tira, kurum

internet sitesi,

posta kodu, mahalle, sokak, bina numarasi, adres satiri, telefon ve faks

numaralarindan olusur.



a. Kullanici 6nce il ve ilge bilgilerini segerek kurum adi alaninda kurumunun adini
aratarak kurum secimini yapar.
Kurum tird mevcut durumda kamu, 6zel ve STK olmak (lizere li¢ secenekten olusmaktadir
ancak bu sayi artabilir.
a. Kurum tird, katiimcilarin konferans tcretini belirledigi icin 6nemlidir.
Sisteme tanimlanmamis olan kurum bilgileri icin yeni kurum girisi kullanicilar tarafindan
yapilabilir.
a. Yeni kurum bilgisi girisinde hangi bilgilerin zorunlu olacagina karar verilecektir.
b. Bu yeni kurum bilgisi girisinin yOnetici onayindan gecip ge¢meyecegine karar
verilecektir.
Bir kuruma bagh olarak galismayan kisilerin ve 6grencilerin nasil kayit yapacag konusu
belirlenmemistir.
Her kurumla birlikte sabit olarak saklanacak “Goérev/Brans” bilgisi alani eklenmeli.
a. Gorev/Brans ERG tarafindan verilmis olan secenekler arasindan, coklu secimle
yapilmali. (Bir kisi ayni anda hem muidir yardimcisi hem de Tiirkge 6gretmeni olabilir.)
b. Eger busecenekler arasinda gérev/brans yer almiyorsa “Diger” kutucuguna tiklanarak
kullanici tarafindan metin girisi yapilabilinmelidir.

02. Anasayfa

Kullanicilar bu ekranda, konferans siirecinin lg¢ temel basligini goriir: Basvuru, Program ve Kayit,
Sertifika.

1.
2.

Bu ekranda, egitimdeiyiornekler.org’ta yer alan duyurular da yer alir.
Basvurularin acilmasina, kapanmasina; konferans kaydina, kayitlarin tamamlanmasina ve
konferans gliniine kalan siireyi gésteren saya¢ bulunur. Bu sayag ilgili donemlerde ilgili basligi
ve silreyi gosterecek sekilde diizenlenir.
a. Bu bilgiler ERG tarafindan, yonetici panelinde olusturulur ve diizenlenir.
i Sayac-1 aktif et, Sayac-2 aktif et...

03. Basvuru
Genel Bilgiler

1.

Konferansa sadece s6zli/poster sunum basvurusu alinir. Atdlye ve yan etkinlikler, stantlar
basvuruyla degil ERG’nin davetiyle konferansta yer bulabilir. Bu nedenle, kullaniciya 6zel
olarak form atanmadigi siirece, kullanicilar atdlye ve yan etkinlik, stantla ilgili herhangi bir
bilgi goéruntileyemez, basvuru yapabilecegi bir ekran bulunmaz. Buna karsin, kullanici
panelinde hepsi “Basvuru” bashgi altinda yer alacaktir.

Bir kullanici birden fazla sayida ve birden fazla tiirde (S6zIli sunum, poster sunum, atdlye ve
yan etkinlik, stant) basvuru sahibi ya da ekip Gyesi olabilir.

Bir basvuru tek bir kisiden olusabilecegi gibi birden fazla kisiden de olusabilir. (10 kisiyle
sinirlidir.) Basvuru formunu olusturan kisiye basvuru sahibi denir. Basvuru formu lzerinde
degisiklik yapma hakkina sahip tek kullanici, basvuru formunu olusturan basvuru sahibidir.
Ekip Uyeleri basvuru formunu sadece goriintileyebilir.



4. Bir basvuruya ekip Uyesi kaydedilebilmesi icin basvuru sahibi, ekip lyesi olarak ekleyecegi
kisinin e-posta adresini girer. Ekip liyesi, kendisine gelen bilgilendirme e-postasini onaylayarak
ya da sisteme giris yaparak ekip tyeligini onaylar. Ekip Gyesinin kullanici hesabinin bulunmasi
zorunludur. E-posta adresi eklenen kisinin kullanici hesabi yoksa e-posta baglantisi 6nce yeni
lyelige yonlendirir, hesap olusturulduktan sonra kullanici ekip lyeligine onay verilebilir.

a. Bukullanici dogru e-posta adresine ulasmis bir davete sahip oldugu farz edildigi icin e-
posta adresini dogrulamak zorunda degildir. E-posta adresi, e-postanin icinden forma
tasinir.

i Forma tasinmasi miimkiin degilse e-posta dogrulamasi yapiimalidir.

b. Profil bilgilerinin girisi tamamlandiktan sonra “Basvurularim” sayfasina yonlendirilerek

ekip Uyeligini onaylayabilir.

Yeni Basvuru
1. Basvuru numarasi sistem tarafindan olusturulur.
2. Yeni basvuru formu olusturulmaya baslandiginda “Su anda X'inci basvuruyu yapiyorsunuz”
bilgisi yer alir. (O yilin bilgisi.)
3. Yeni basvuru formuna tiklandiginda pop-up acilir ve sirasiyla alttaki sorular ¢ikar.
a. Basvurusunu yapmakta oldugunuz uygulama daha &nce Egitimde lyi Ornekler
Konferansi’nda sunuldu mu? (Evet/Hayir)
i “Evet” cevabi verilmesi halinde asagidaki Ret Cevabi-1 cikar.
ii. “Hayir” cevabi verilmesi halinde ikinci soruya gider.

Ret Cevabi-1: “Egitim Reformu Girisimi, konferansta sunulan iyi 6rnek cesitliligini arttirabilmek
amaciyla Egitimde lyi Ornekler Konferansi’nda daha énce sunulmus basvurulari kabul etmemektedir.
ilginiz icin tesekkiir ederiz.”

b. Basvurunuzun uygulama sireci en az bir kez tamamlandi mi? (Evet/Hayir)
i “Evet” cevabi verilmesi halinde lglincii soruya gider.
ii. “Hayir” cevabi verilmesi halinde asagidaki Ret Cevabi-2 ¢ikar.

Ret Cevabi-2: “Egitimde lyi Ornekler Konferansi’nda sunulacak uygulamalarin en az bir kez uygulanmis
olmasi gerekmektedir. Uygulama siirecini tamamladiktan sonra, bir sonraki basvuru doneminde tekrar
basvuru yapabilirsiniz. ilginiz igin tesekkiir ederiz.”

c. Basvurunuzun élgme-degerlendirme calismasi yapildi mi? (Evet/Hayir)
i “Evet” cevabi verilmesi halinde form’a gider.
ii. “Hayir” cevabi verilmesi halinde asagidaki Ret Cevabi-3 cikar.

Ret Cevabi-3: “Egitimde iyi Ornekler Konferansi’nda sunulacak uygulamalarin 6lgme-degerlendirme
calismasinin yapilmis olmasi gerekmektedir. Olgme-degerlendirme ¢alismasini tamamladiktan sonra,
bir sonraki basvuru déneminde tekrar basvuru yapabilirsiniz. ilginiz icin tesekkiir ederiz.”

4. Kullanicl yeni basvuru formuna gitmeden 6nce, onaylayacagl maddelerin bulundugu bir
ekrana yonlendirilir, her maddeyi tek tek isaretlendikten sonra yeni form asamasina gegebilir.



Kullanici daha 6nce bir form olusturmaya basladiysa ve formu onaylayarak degerlendirmeye
gondermediyse “Tamamlamadiginiz bir form bulunuyor. Formunuzu onaylamadiysaniz
degisiklik yapabilirsiniz.” bilgisi verilebilir kullanici burada yapacagl secimle mevcut
basvurularina ya da yeni bir forma gidebilir.
Kullanici basvuruyu dizenle secenegiyle ilerlerse tim basvurularinin yer aldigi ekrana
yonlendirilir ve burada diledigi basvuruyu diizenleyebilir.
Kullanici yeni basvuru formuna gitmek isterse “Yeni bir basvuru formu olusturmadan énce
basvuru formunu incelemeni 6neririz. Formu incelemek ister misiniz?” sorusu sorulur ve
formu incelemeyi tercih etmesi halinde bir “Basvuru Turu” yapar.

a. Basvuru turunun icerigi ve sekli belirlenecektir. interaktif bir tur olmasi

hedeflenmektedir.

Tur sonrasinda kullanici forma gider. Forma gitmeden 6nce dilerse formun bos halini PDF
olarak indirebilir.

Mevcut Basvurular

1.
2.

04.

Bu ekranda, kullanicin sadece sahibi oldugu degil ekip tyesi oldugu basvurular da gérintilenir.
Bu ekranda sozlt/poster sunum ve eger atama yapilmissa/ekip lUyesi ise atolye ve yan etkinlik,
stantlar da goriintilenir.
Kullanici basvuru sahibi oldugu basvurulari dizenleyebilir, ekip Uyesi oldugu basvuru
formlarini géruntileyebilir.
Basvuru tarihinden sonra kullanicilar formlarini gériintileyebilir, PDF olarak indirebilir ancak
form lizerinde herhangi bir degisiklik yapamaz.

a. Form, yoneticilerin (ERG) degisiklik yapmasina her zaman acik olacaktir.
Kabul edilen basvurular icin “Poster/sunum yiikle” secenegi aktif hale gelir ve kullanicilar bu
alan araciligiyla posterlerini/sunumlarini sisteme yukleyebilir.
“Basvuru Durumu”nda bagvurunun giincel bilgisi yer alir.

a. Basvuru degerlendirmeye génderilmedi.

b. Basvuru degerlendirmeye gonderildi.

c. Basvuru kabul edildi.

¢. Basvuru kabul edilmedi.
“Goriintile” butonuna tiklandigl zaman basvuru formu agilir. Basvuru formunun altinda
Degerlendirme Kurulu’nun (Hakem, Juri ve Secici Kurul) basvuruya verdigi puan ve
degerlendirmelerin yer almasi hedeflenmektedir.

a. Budegerlendirme asamalarindan sadece basvurunun kabul edilmedigi asamadaki bilgi

ve geri bildirim maddeleri gosterilecektir.

Program ve Kayit
Kayit 6zet ekraninda konferans giinii yer ve licret bilgisi yer alir. Bu ekranda kullanici hangi
gine/lere kayit yaptirdigini, hangi gin igin Ucret oOdedigini ya da Ucretsiz katilim
tanimlanmigssa, bu bilgiyi gorir.
Yine bu ekranda, kullanici se¢mis oldugu oturumlari ve programini gorintler.
Kabul edilen basvurularda, basvuru sahibi ekip Uyelerinin bir kismini Ucretsiz olarak
tanimlayabilir.

a. Kabul edilen s6zli sunumlar icin Gcretsiz katilimci sayisi 3,

b. Kabul edilen poster sunumlar igin ticretsiz katilimci sayisi 2,



c. Atolye ve stant ekipleri icin 3'tur.
¢. Basvuru sahibinin belirleyecegi licretsiz katiimcilar sadece bagvuru ekibi iginden
segilebilir.
4. Kullanicilar, kayitlarini -eger Ucretli olarak tanimlanmislarsa- ancak tcretlerini 6dedikten sonra
gerceklestirebilir ve ©6deme sonrasinda konferans kaydini  yapabilmek igin
program.egitimdeiyiornekler.org’a yonlendirilirler.

Basvuru Sahibi Konferans Kaydi

1. Basvuru sahibi, ekip tyeleri adina konferans kaydi yapamaz.

2. Kabul edilmis bir basvurunun sahibi, ekibi icerisinden (cretsiz katilim gosterecek kullanici
segebilir/segmelidir.

3. Kabul edilmis bir basvurunun sahibi, kayit ekranina gittiginde kabul edilmis basvurularini
(Sozlt/poster sunum, atolye ve yan etkinlik, stant) ve basvurularinin ekip listesini gorir. Bu
liste icerisinden Ucretsiz katilmasini istedigi kullanici secer ve bu secilen bu ekip Uyelerinin
Ucretsiz katihm hakki, kendi kullanici hesaplarina tanimlanir.

a. Bir ekip Gyesi bir baska basvurunun da ekip Uyesi olabilir. Bu nedenle bir basvuruda ya
da ERG tarafindan Ucretsiz olarak tanimlanmis bir kullanici tim basvurularda icretsiz
katilimci olarak goriilebilmeli ve tekrar secilememelidir.

b. Basvuru sahibi Ucretsiz katilimcilari konferans kaydinin son glinline kadar
degistirebilir. Ucretsiz katihmci olarak secilmis, konferans kaydini yapmis ve
oturumlarini se¢mis bir kullanici daha sonra Ucretsiz katilm hakkinin silinmesi halinde,
se¢mis oldugu oturumlari kaybeder ve se¢cmis oldugu oturumlar silinir.

c. Bir kullanici (cretsiz olarak tanimlandiginda da Ucretsiz katiim tanimlamasi
silindiginde de kim tarafindan ve hangi basvuru igerisinde bu islemin gercgeklestigi
bilgisi e-postayla ve site tizerinden (bildirim ¢aniyla) bildirilir.

Ekip Uyesi Konferans Kaydi

1. Ekip uyeleri, icinde yer aldiklari basvurunun/larin sahibi/pleri tarafindan Gcretsiz katihmci
hakkinda yararlanacak olan ekip Uyesi olarak secilebilir.

2. Ekip Giyesinin baska bir basvuruda basvuru sahibi olmasi da miimkiindir ve sahibi oldugu kabul
edilmis basvurunun Ucretsiz katilimcilari arasina kendini ekleyebilir. Bu durumda da bundan
sonra Ucretsiz olarak gorintilenecektir.

3. Ekip Uyesi, Ucretsiz katihmci olarak secilmediyse konferans lcretini 6dedikten sonra kaydini
yapabilir.

izleyici Konferans Kaydi
1. izleyici ifadesi, kabul edilmis bir basvuru (Sozlii/poster, atdlye ve yan etkinlik, stant) ekibi
icerisinde yer almayan kisileri ifade eder.
2. lzleyiciler Ucretli ve {icretsiz olmak lizere kendi icerisinde ikiye ayrihr. Ucretli katiimcilarin
Ucretleri kamu, 6zel kurum ve STK igin farklilasmaktadir.
a. Ucretli Katilimc
b. Ucretsiz Katilimci
i. Ogrenci
1. Lisans 6grencisi
2. Katihmcilarin K12 6grencileri



ii. Davetli Listesi (LCV)
iii.  Diger Ucretsiz Katihmcilar
3. Ucretli katimcilar 6nce 6deme ekranina (SUPay) yénlendirilir, licret &deme onayinin Sabanci
Universitesi’nden servisle alinmasinin ardindan oturum secimi ve konferans kaydi yapabilirler.
4. Ucretsiz katiimcr olarak tanimlanan izleyiciler dogrudan oturum secimi ve konferans kaydi
yapabilirler.

Kaydin iptal Edilmesi
1. Ucretsiz katihmcilarin licretsiz katilim hakkinin geri alinmasi halinde, ticretsiz katimcilarin
secmis oldugu oturumlar ve konferans kaydi silinir ve kullanicilar kayitlarinin silinmesi
hakkinda bilgilendirilir.

05. Sertifika

1. Kullanicilar bu ekranda yillara gore, almis olduklari sertifikalari gérintilerler.

2. Konferansta dijital olarak gonderilen farkl tirlerde sertifikalar bulunur.

3. Katihim sertifikasi konferansa katilan izleyicilere verilir.

4. Sozli sunum/poster sunumun adinin yer aldigi basvuru ekibi sertifikasi, konferansa katilmis
olan ekip lyelerine verilir.

o

Atolye ve yan etkinlik adinin yer aldigi atélye sertifikasi, atélye formunda yer alan ve
konferansa katilmis ekip Gyelerine verilir.

6. Stant adinin yer aldigi stant sertifikasi, stant formunda yer alan ve konferansa katilmis ekip
Uyelerine verilir.

N

Degerlendirme Kurulu Gyelerine (Hakem, jlri ve secici kurul), destekleri icin tesekkiir edilen
bir sertifika hazirlanir.
8. Konferans katilimcisi birden fazla sertifika tiriinde sertifika alabilir.

06. Bildirim Cani

1. Bildirim Cani, tim konferans siresince kullanicilara bildirim géndermek tizere kullanilir.
Kullanicilar okunmamis ka¢ mesaj oldugu goriintileyebilirler.

Kullanicilar uzun mesajlari “... devamini oku” butonuyla okuyabilirler.

Farkh bildirim tdrleri farklh simgeler ve renklendirmelerle gosterilebilir.

e W

Kullanicilar bu mesajlarin icinde yer alan baglantilara tiklayarak ilgili sayfaya gidilebilir.

EK-3: kayit.egitimdeiyiornekler.org (Yonetici Paneli)

Giris

Onceki yillarda egitimdeiyiornekler.org sitesi tizerinde konferans siirecinin biyiik kismi yénetilmekle
birlikte, dijital arag eksikligi nedeniyle slireglerin bazi noktalarinda listeler manuel olarak tutulmus,
tamami site lzerinden yonetilememistir. Bu ¢alismanin amaci tim siirecin egitimdeiyiornekler.org
Uzerinde yonetilebilmesi ve kayit altina alinabilmesidir. Bu nedenle yonetici paneli igin her asamada
dikkat edilmesi gereken iki baslik bulunmaktadir: Kullanici hareketleri ve kalici listeler.

Alinan basvurular, kisi bilgileri gibi veriler konferans sirecinde farkli amaglarla kullanilabilmektedir.
Geriye donlk calisma yapilabilmesi igin tim bu slirecin kayit altina alinabilmesi ve kalici olarak



gorintilenebilmesi gerekir. Ornegin segici kurul havuzuna atilan kisiler, yéneticiler tarafindan
kaldirilincaya kadar o listede kalmaya devam etmeli ancak ayni zamanda “Kisiler” alaninda yapilacak
her glincellemeyle senkronize olmalidir. Diger yandan bir kullanicinin basvuru formunu doldururken
vermis oldugu kisisel bilgiler ve formdaki diger bilgiler formla beraber kaydedilmeli, geriye donik
olarak goruntulenebilmeli ancak basvuru sahibinin bilgileri degistigi takdirde, basvuru sahibi yeni
basvuru déneminde, yeni bilgileriyle form doldurulmalidir. Bir baska 6rnekte ise Uglincli hakeme
atanacak basvurular belirlenmis kurallar cercevesinde ilk iki hakeme degerlendirmesi sonucunda
belirlenerek listelenir ve buradaki basvurularin Gglinci hakeme atanip atanmadig bilgisine yer verilir
listede ancak basvurular Gglinclii hakeme atansa da atanmasa da bu listeden hi¢bir zaman silinmez.
Sadece atandi/atanmadi bilgisi degisir.

01. Anasayfa
Yoneticilerin giris yaptiginda karsilasacagl ekrandir. Konferansa dair 6zet bilgilerin yer almasi gerekir.
Bu dinamik bir sayfa olabilir ve ilgili tarih araliklarinda gosterilen bilgilerin bir kismi degisebilir.

02. Kisiler

1. Bu alanda Egitimde iyi Ornekler Konferans’nin internet sitesinde kaydi bulunan tiim
kullanicilarin bilgileri yer alir. (Bu alan bir iletisim veri tabani olacagi igcin, CRM’le senkronize
edilebilmelidir.)

2. Yonetici tarafindan tiim kullanicilarin bilgileri gériintiilenebilir, degistirilebilir; kullanici listesi,
tiim bilgileri icerecek sekilde ya da filtrelenerek excel veya CSV olarak alinabilir.

3. Detay bilgi goriintiileme alaninda kullanicinin tarihgesi ve QR kod yer alir.

a. Kurumlar

b. Basvurular

c. Atolye ve yan etkinlikler
¢. Stant

d. Hakemlik

e. Jurilik

f.  Secici kurul Gyeligi

g. Konferanslar

8. VYerel calistaylar

Kurumlar
1. Kullanicinin yillar igerisinde degistirdigi kurumlarin listesinden olusur. Kullanici kaydi
olusturulma tarihinden Onceki kurumlarin bilgisi istenmez. Kurum bilgisi degistikce eski
kurumun bilgisi ilgili yil araliginda saklanir.
2. Bir basvuru icin kullanilmis olan kurum, basvuru tarihinin sonlanmasiyla birlikte formda yer
alan diger bilgilerle birlikte formda sabitlenir.

Basvurular
1. Basvurular, kullanicin kayit tarihinden yapmis oldugu tiim basvurularin listelendigi alandir.
2. Burada basvurunun yili, basvurunun numarasi ve adi, basvuru formunda kullanilan kurum,
basvurunun durumu (Tamamlanmadi, kabul, ret) ve basvurunun konferansa mi yoksa yerel
¢alistaya mi yapildigi bilgisi bulunur. Tiklanarak form detayina gidilebilir.



Atolye ve Stant

1.

Atolye/standin basvurusunun yapildigi yil ve kabul durumu bilgisi yer alir. Tiklanarak form
detayina gidilebilir.

Hakem, Jiiri ve Segici Kurul

1.

Hakemlik yaptigi yil, hakemlik yaptigi alan ve atanan basvuru sayisi bilgisi yer alir; jurilik yaptig
yil ve jurilik yaptigi alan bilgisi yer alir; secici kurul Gyeligi yaptigi yil ve segici kurul Gyeligi yaptig
alan bilgisi yer alir.

Konferans ve Yerel Calistay

1.

izinler
1.
2.

03.

Katilldigi konferanslarin/yerel calistaylarin yil ve yer bilgisi yer alr.

Bu alanda kullanicinin ERG’ye verdigi iletisim izinleri ve tarihgesi gorintilenir.
Secimler dogrultusunda iletisim izinlerinin CRM’le senkronizasyonu saglanir ve diizenlenir.

Basvuru
Basvuru listesinde, ilgili senenin tiim basvurulari listelenir.
Basvuru listesinde basvurular; basvuru adina, basvuru sahibine, basvuru sahibinin e-posta
adresine, basvuru ekip Uyelerinin ad-soyad bilgilerine, telefon numarasina ve TCKN’ye gore
aranabilir olmalidir.
Basvurular basvuru alani, kurum tird, basvuru tipi, il, durum (tamamlanmamis, kabul edilmis,
kabul edilmemis) bilgilerine gore filtrelenebilir ve excel olarak indirilebilir olmalidir.
a. Ornegin A sehrinden, B alaninda yapilmis, 6zel kurumlardan gelen sozlii sunum
basvurulari goriintilenebilmelidir.
Tum basvurular, excel olarak indirilebilir.
a. llgili dosyada basvuru numarasi, basvuru adi, basvuru alani, basvurunun
gergeklestirildigi sehir, basvuru ekibinin telefon ve e-posta bilgileri, basvuru durumu
(kabul, ret, form tamamlanmadi) basvuru baslangi¢ tarihi ve formun tamamlanma
tarihi yer alr.
Basvurunu numarasi, basvuru alani, basvuru adi, basvuru sahibi ad-soyadi, basvuru sahibi
telefonu, basvuru kabul durumu bilgileri yer alir.
a. Basvurular yoneticiler tarafindan goriintilenebilir, diizenlenebilir, iptal edilebilir.
b. Basvuruya tiklandiginda basvuru detay ekrani agilir.
c. Basvuru detay ekraninda bes baslik bulunur: Form, 6n eleme, atama, degerlendirme
ve islem tarihgesi.
i “Basvuru Formu” ekraninda form géruntlenir.
ii. “On Eleme” ekraninda basvurunun hangi yonetici tarafindan kabul
edildigi/elendigi, 6n eleme notu gorintilenir ve 6n eleme yapilabilir.
iii. “Atama” ekraninda bir basvuru hakeme, jiriye ve segici kurul lyesine
atanabilir.
iv. “Degerlendirme” ekraninda hakem, jiri ve segici kurulun puanlari ve notlari
yer alir.
V. islem tarihcesinde formun siirecleri gériintiilenir. (Basvuru olusturuldu, X
tarafindan 6n eleme gecti olarak isaretlendi, hakem-1"e atandi...)



6.

7.

04.

1.

Basvuru ekraninda, basvuru listesinin disinda iki tg¢ liste bulunur: Kabul edilen basvurular,
kabul edilmeyen basvurular ve degerlendirmeye alinmayan basvurular.

a. Secici kurul toplantisinda kabul edildi olarak isaretlenen basvurular, kabul listesini
eklenir.

b. Elenen, hakem degerlendirmesi sonrasinda jliriye atamanyan, jliriye atanmayan ve
secici kurula atanip kabul edilmeyen tiim basvurular, kabul edilmeyen basvurular
listesine tasinir.

c. Tamamlanmayan formlar degerlendirmeye alinmayan basvurular listesinde yer alir.

Basvuru formu son halini henliz almamistir. Bu maddeler genel bilgileri icerir ve degisebilir.

a. Basvuru formunda birden ¢ok bolim altinda sorular listelenmektedir. Bolim
eklenebilir, cikarilabilir, diizenlenebilir olmalidir.

b. Basvuru formundaki sorular diizenlenebilir olmahdir.

c. Basvuru formunun cevap tiri ve secenekleri diizenlenebilir olmalidir.

¢. Her basvuru formunun basvurunu numarasi sistem tarafindan, form olusturuldugu
anda atanir.

d. Basvuru formunda ay ve yil araligi secimi yapilr.

e. Basvuru formunda verilen cevap dogrultusunda gorilebilien alt sorular yer alabilir.

f.  Basvuru formunda cevabi metin girisi olan sorular yer alir.

g. Basvuru formunda ¢oktan se¢cmeli sorular yer alir.

g. Basvuru formunda ¢oklu se¢im sorulari yer alir.

h. Formda degisiklik yapildiginda, otomatik olarak kaydedilmeli.

Metin girisi sorularinda karakter sayaci bulunur.

Forma dosya yiiklenebilir, url eklenebilir.

j. Yiklenen dosyalar indiriimeden gorintiilenebilir.

k. Form sonunda forma verilen yanitlarda olusan 6zet ekrani goriintilenir. Bu asamada
form indirilebilir ve giktisi alinabilir.

I.  Form son asamada onaylanarak gonderilebilir. Formun gonderilebilmesi icin tim

sorularin yanitlanmis olmasi gerekir.

Atolye

Atolye formu basvuruya acik degildir ve ERG tarafindan atanmadigl sirece kullanicilar
tarafindan gorintilenemez.

Atolye formuna ekip Gyeleri eklenir.

Atolye formuna metin girisi yapilir.

Atolye formunda coktan se¢cmeli sorular ve coklu secim sorulari bulunur. Coklu secim
sorularinda tiklanma sirasina gore, segimler listelenir.

Atolye icin talep edilen materyaller materyal, adet ve nitelik (A malzemesi, B adet, C renk)
bakimindan siniflandirilir ve form bu dogrultuda doldurulabilir.

Dosya eklenebilir, url paylasilabilir.

Tim sorular yanitlanmadan form gonderilemez.

. Stant

Stant formu basvuruya acik degildir ve ERG tarafindan atanmadigi sirece kullanicilar
tarafindan gorintilenemez.
Stant formuna ekip lyeleri eklenebilir.



3. Formun basinda bilgilendirme metni yer alir.
Metin girisi yapilr.
5. Malzeme girisi yapilir.

06. Degerlendirme

Degerlendirme Kurulu Havuzu

Egitimde iyi Ornekler Konferansi’nda gérev almis secici kurul tiyelerine e-posta génderilerek konferans
déneminde yer almak isteyip istemedikleri sorulur ve destek verecek secici kurul Uyelerinin
okuyabilecekleri basvuru sayilari, alanlari 6grenilir ve kisisel bilgileri glincellenir. Bu listeye eklenen
degerlendirme kurulu Gyeleri hakem, jiri ya da segici kurul tyesi olarak atanir. Buradaki kullanicilar
hakem, jlri ya da segici kurul Gyesi olarak atansa dahi yonetici tarafindan gikarilmadigi siirece bu
listede kalmaya devam eder. Listede degerlendirme kurulu Uyelerine atanan basvurularinin durumu,
jari ve hakem icin ayri ayri takip edilebilir olmalidir.

On Eleme

Gelen basvurularin 6n eleme siireci I0K ekibi tarafinda yapilir. Bu ekip igin yénetici hesaplari
tanimlanir. On eleme listesine tamamlanmis olan tiim basvurular eklenir. Her basvurunun durumu, én
eleme sonrasinda giincellenir. On elemeyi gegen basvurularin durumu, listede “Hakem Atamas!”
olarak yer alir ve dogrudan hakeme atanacak basvurular listesine eklenir.

Hakem Degerlendirmesi

Bir basvuru iki hakeme atanir. Hakemler basvuruyu hem puanlar hem sunulmali/sunulmamali
yoniinde gorus belirtir hem de geri bildirim maddelerini seger. Bir hakeme 6nce basvuru formunun
tamami gosterilir. Ardindan, degerlendirmeye baslamadan 6nce hakeme “Bu basvurunun uzmanlik
alaniniz icerisinde olmadigini distnlyorsaniz basvuruyu baska bir hakeme atanmasi icin havuza
gonderebilirsiniz.” bilgisi verilir ve hakem “Degerlendirmeye Basla” ya da “Basvuruyu Havuza Gonder”
secimi dogrultusunda ilerler.

Ucilincii hakeme atanacak olan basvurular sunulmali/sunulmamali, puan ya da her ikisinin de
degerlendirildigi bir 6lgit dogrultusunda 3. hakeme/juri basvuru havuzuna atilabilir. Bu atama
kriterleri daha sonra belirlenecektir.

Juri Degerlendirmesi

Hakem ve Uglincli hakeme atanan basvurular, degerlendirilmeleri sonrasinda basvurduklari alanlarda
jurilere atanir. Juriler, alanlara gore kendilerine atanmis tim basvurulari degerlendirir. Geri bildirim
maddelerinin se¢imini yapar ve kabul edilmesi ya da edilmemesi yoniinde goéris bildirir.

Segici Kurul Degerlendirmesi

Online secici kurul degerlendirmesi basvurularin kabulii ya da reddi icin degil, basvurunun secici kurula
atandigl alanin dogrulugu tzerine yapilir. Segici kurul, o alanda juri degerlendirmesinden ge¢mis
sunumlari online olarak inceler ve bir toplantida bir araya gelerek ortaklasa karar alir.

Bu nedenle segici kurul toplantisi 6ncesinde segici kurula ilgili alanda atanmis olan basvurularin listesi
dizenlenebilmelidir. Kabul/reddedilen basvurular disinda, bilgi almak igin bekletilebilen basvurular da
olmalidir. Toplantisi sirasinda basvurularin kabul/ret/bekletme kararlari yonetici tarafindan sisteme
girilecektir.



Sonuglar toplu olarak aciklanir. Sonug¢ aciklanincaya kadar kullanicilar basvurularinin
durumu/sonucu hakkinda bilgi sahibi olamaz.

07. Katihmci Listesi
Katihmcilar, kayit yapilmasi beklenmeyen ve kayit yapmasi gereken izleyiciler olmak Uzere ikiye
ayrilmaktadir.

LCV listesinde yer alan isimlerin katiimlari manuel olarak alinabilmelidir. LCV yapacak gorevli icin
sadece bu listeye ulasabilecegi ve sadece bu listedeki kisilerin katihm durumlarini degistirebilecegi
sinirli yetkili bir kullanici hesabi olusturulur. LCV alinan isimlerin katilim durumlarina goére kayitlari

yapilr.

LCV listesinde yer almayan diger katilimcilarsa yaptiklari kayit dogrultusunda giiniin listesine eklenir.

Bir katilimcinin Ucretsiz kaydinin yapilabilmesi icin mutlaka daha o6nce bir kullanici hesabinin
olusturulmus olmasi gerekmektedir.

08. istatistik

Konferansla ilgili istatistik bilgileri yer alir. Bunlar sehir, basvuru sayisi, alani, izleyici, cinsiyet,
yas araligl, kurum tird... gibi bashklarda gesitlendirilebilir.

EK-4: KONFRANS GUNU YAKA KARTI VE BASKI SURECI

1. Web sitesi lizerinden alinan kayitlar belirlenen tipteki yaka karti 6l¢listinde boyutlandirilarak
basilir.

2. Tasarimin yaka karti boyutu 6l¢iilendirme ve baski test islemleri firma tarafindan yapilir.

3. Konferans giini yaka karti basimi icin gerekli yazicilar ve bilgisayarlar firma tarafindan temin edilir.
4. Gerekli internet baglantisi testleri ve kurulumu, tniversite ile isbirligi icerisinde firma tarafindan
gerceklestirilir.

5. Konferans giini alanda yeni kayit masasindan kayit almak ve yaka karti basmak firma tarafindan
saglanacaktir.

6. Toplamda 12 adet bilgisayar ve yazici kurulumu yapilir.



