	[image: ]Firmalardan Talep Edilen İSG Evrakları	

Sayfa 1 / 1
		

	
	
	

	
	
	
	

	
	



[bookmark: _GoBack]




	




FİRMALARDAN TALEP EDİLEN 
İSG EVRAKLARI































Firmalar İçin Zorunlu İSG Evrakları 
Sabancı Üniversitesi İSG Uygulamaları kapsamında, üniversite yerleşkelerinde çalışacak firmaların çalışma başlangıcı öncesinde aşağıdaki evrakları teslim etmesi gereklidir. 
Sabancı Üniversitesi tarafından önce firma evrakları, sonrasında firmanın personeline ait evraklar incelenecek ve onaylanacaktır. 
Evraklar, Sabancı Üniversitesi yetkilisine (işi yaptıran kişi), elektronik ortamda taranmış halde (pdf formatında) iletilecektir. İş güvenliği uzmanının ya da iş yeri hekiminin talebi doğrultusunda bazı belgeler basılı ve ıslak imzalı olarak istenebilir.
Evrakların uygun bulunup onaylanmasından sonra, firma personeli için giriş kaydı oluşacaktır. Onaylı firma personel listesinde bulunan kişiler güvenlik tarafından içeri alınabilecektir. 
Girişte ismi olmayan, evrakları onaylanmamış personel içeri alınmayacaktır.
Firma onayı olmadan personel onayı verilemez. Öncelikle firma onayı sonrasında personel onayı alınacaktır. 
FİRMA ONAYI İÇİN: 
· İş Güvenliği Uzmanı bildirimi (güncel İSG-Katip Çıktısı)
· İşyeri Hekimi bildirimi (güncel İSG-Katip Çıktısı)
· Firmanın / yapacağı çalışmalara ilişkin Risk Değerlendirmesi 
	BELGE TÜRÜ
	[bookmark: _Ref488749261]ÇOK TEHLİKELİ SINIF [footnoteRef:1] [1:  Tehlike sınıfı, firmanın NACE koduna göre belirlenecektir. NACE kodu, firmanın sicil numarasının 2,3,4,5,6 ve 7. Rakamlarıdır.] 

	TEHLİKELİ SINIF
	AZ TEHLİKELİ SINIF

	Risk Değerlendirmesi
Geçerlilik Süresi
	2 Yıl
	4 Yıl
	6 Yıl



· Varsa firmanın çalışırken kullanacağı ekipman ve araçlarla ile ilgili periyodik muayene raporları (basınçlı kaplar, kaldırma araçları, iş makineleri vb.)
· Varsa firmanın kullanacağı kimyasal madde listesi ve MSDS formları 
PERSONEL ONAYI İÇİN: 
· “İşe Giriş Bildirgesi”, “Aylık Sigorta Prim bildirgesi” ve “Prim Ödeme Makbuzu”
· Not: “SGK İşe Giriş Bildirgesi ”ne göre “işe giriş tarihi” içinde bulunulan ay ve bir önceki ay ise ve “Aylık Sigorta prim bildirgesi” ve “Prim Ödeme Makbuzu” nun istenmesine gerek yoktur. 
· Nüfus Cüzdanı veya Ehliyet Fotokopisi (Yabancılar için Pasaport ve Çalışma İzni Fotokopisi)
· Cep Telefonu Numarası
· Vesikalık Fotoğraf 
· Adli Sicil Belgesi (30 gün içinde alınmış) 
· Sağlık Açısından İşe Uygunluk Sonuç Raporu – Tek sayfalık, işyeri hekimi tarafından imzalı. ( Örneği EK-2.A’da verilmiştir.) 
	BELGE TÜRÜ
	ÇOK TEHLİKELİ SINIF 1
	TEHLİKELİ SINIF
	AZ TEHLİKELİ SINIF

	Sağlık Açısından İşe Uygunluk Sonuç Raporu[footnoteRef:2] [2:  Az tehlikeli sınıfta yer alan ve 50’den az çalışanı olan firmalar Kamu Sağlık Hizmet Sağlayıcı Kurum (aile hekimliği, sağlık ocağı gibi) / resmi birimlerde çalışan hekimlerden alınabilir. ] 

	1 Yıl 
	3 Yıl
	5 Yıl



· İSG Eğitim Belgesi (yönetmeliklerde belirtilmiş konuları kapsayacak)
	BELGE TÜRÜ
	ÇOK TEHLİKELİ SINIF 1
	TEHLİKELİ SINIF
	AZ TEHLİKELİ SINIF

	İSG Eğitim Belgesi
Geçerlilik Süresi
	1 Yıl
	2 Yıl
	3 Yıl



· Mesleki Yeterlilik Belgesi veya Ustalık Belgesi veya çalışacağı alan ile ilgili teknik okul diploması ( Bkz. Ek.2.B)
· Kişisel Koruyucu Donanım (KKD) Zimmet Formu

Evraklarla İlgili Sorularınız İçin Sabancı Üniversitesi İş Güvenliği Uzmanları ile irtibata geçebilirsiniz: 




SU Yerleşkesinde iş yapacak firma Sabancı Üniversitesi İSG prosedürlerine ve kurallarına uygun olarak çalışacağını taahhüt eder. Personeli İSG Kurallarına uymayan firmaların çalışmaları Sabancı Üniversitesi İş Güvenliği Uzmanları ve ilgili Bölüm sorumluları tarafından durdurulacaktır. 













EK-1

Firma Adı/Logosu

İŞE GİRİŞ/PERİYODİK MUAYENE SONUÇ BELGESİ
Çalışanın;
Adı Soyadı :
TC Kimlik No:


Kanaat ve Sonuç
1-……………………………………………….......................................................   işinde bedenen ve ruhen 
çalışmaya elverişlidir.

2-………………………………........................................................ şartıyla çalışmaya elverişlidir.


İşyeri Hekimi
Adı ve Soyadı:
İmza:
Diploma Tarih ve No:							Tarih:       /       / 201
İşyeri Hekimliği Belgesi Tarih ve No:






Ek-2 Mesleki Yeterlilik BELGELERİ Hk. Bilgilendirme 
[bookmark: _Toc487023886]MESLEKÎ YETERLİLİK KURUMU MESLEKÎ YETERLİLİK BELGESİ ZORUNLULUĞU GETİRİLEN MESLEKLERE İLİŞKİN TEBLİĞ’e göre (SIRA NO: 2015/1, 2016/1, 2017/1, 2018/1, 2019/1, 2021/1) aşağıdaki listede yer alan 48 meslek için Milli Eğitim Bakanlığı onaylı kurumlardan alınan "kurs bitirme belgeleri" artık geçersizdir. 

	
Sıra No
	
Ulusal Yeterlilik Kodu
	
Yeterlilik Adı

	1
	11UY0011–3
	ahşap kalıpçı

	2
	12UY0054–3
	alçı levha uygulayıcısı

	3
	12UY0055–3
	alçı sıva uygulayıcısı

	4
	11UY0014–3
	alüminyum kaynakçısı

	5
	10UY0003–3
	bacacı

	6
	10UY0003–4
	bacacı

	7
	11UY0012–3
	betonarme demircisi

	8
	12UY0049–3
	betoncu

	9
	11UY0010–3
	çelik kaynakçısı

	10
	11UY0015–4
	direnç kaynak ayarcısı

	11
	12UY0042–4
	doğal gaz altyapı yapım kontrol personeli

	12
	11UY0033–3
	doğal gaz çelik boru kaynakçısı

	13
	11UY0032–4
	doğal gaz ısıtma ve gaz yakıcı cihaz servis personeli

	14
	11UY0030–4
	doğal gaz işletme bakım operatörü

	15
	11UY0034–3
	doğal gaz polietilen boru kaynakçısı

	16
	11UY0034–4
	doğal gaz polietilen boru kaynakçısı

	17
	12UY0048–3
	duvarcı

	18
	11UY0013–3
	endüstriyel boru montajcısı

	19
	12UY0080–4
	hidrolik pnömatikçi

	20
	12UY0080–5
	hidrolik pnömatikçi

	21
	12UY0057–3
	ısı yalıtımcısı

	22
	11UY0031–3
	ısıtma ve doğal gaz iç tesisat yapım personeli

	23
	11UY0023–3
	inşaat boyacısı

	24
	12UY0056–3
	iskele kurulum elemanı

	25
	11UY0016–4
	kaynak operatörü

	26
	10UY0002–3
	makine bakımcı

	27
	10UY0002–4
	makine bakımcı

	28
	10UY0002–5
	makine bakımcı

	29
	11UY0020–5
	otomotiv elektromekanikçisi

	30
	11UY0021–4
	otomotiv mekanikçisi

	31
	11UY0007–3
	otomotiv montajcısı

	32
	12UY0053–3
	otomotiv sac ve gövde kaynakçısı

	33
	12UY0050–3
	panel kalıpçı

	34
	09UY0001–3
	plastik kaynakçısı

	35
	12UY0051–3
	seramik karo kaplamacısı

	36
	12UY0059–3
	ses yalıtımcısı

	37
	11UY0024–3
	sıvacı

	38
	12UY0058–3
	su yalıtımcısı

	39
	11UY0025–3
	tünel kalıpçısı

	40
	12UY0060–3
	yangın yalıtımcısı

	41
	12UY0092–3
	asansör bakım ve onarımcısı

	42
	12UY0092–4
	asansör bakım ve onarımcısı

	43
	12UY0091-3
	asansör montajcısı

	44
	12UY0091-4
	asansör montajcısı

	45
	12UY0082-4
	cnc programcısı

	46
	12UY0082-5
	cnc programcısı

	47
	12UY0085-3
	metal sac işlemeci

	48
	12UY0085-4
	metal sac işlemeci

	49
	13UY0137-3
	bitim işlemleri operatörü

	50
	13UY0138-3
	boyama operatörü

	51
	11UY0036-2
	iplik bitim işleri operatörü 

	52
	11UY0037-2
	iplik eğirme operatörü 

	53
	12UY0105-3
	makine montajcısı 

	54
	12UY0105-4
	makine montajcısı

	55
	12UY0083-3
	metal kesimci

	56
	12UY0084-4
	metal kesim operatörü

	57
	12UY0086-3
	metal levha işleme tezgah işçisi 

	58
	12UY0087-4
	metal levha işleme tezgah operatörü 

	59
	13UY0123-4
	motosiklet bakım onarımcısı 

	60
	11UY0009-4
	motor testçisi

	61
	11UY0009-5
	motor testçisi

	62
	11UY0005-3
	otomotiv boyacısı 

	63
	11UY0005-4
	otomotiv boyacısı

	64
	11UY0018-4
	otomotiv boya onarımcısı

	65
	11UY0006-3
	otomotiv kaportacısı

	66
	11UY0006-4
	otomotiv kaportacısı

	67
	11UY0007-4
	otomotiv montajcısı

	68
	11UY0008-4
	otomotiv prototipçisi

	69
	11UY0008-5
	otomotiv prototipçisi

	70
	11UY0022-3
	otomotiv sac şekillendirmecisi

	71
	11UY0022-4
	otomotiv sac şekillendirmecisi

	72
	12UY0053-4
	otomotiv sac ve gövde kaynakçısı

	73
	11UY0039-3
	ön iplik operatörü

	74
	13UY0139-3
	ön terbiye operatörü

	75
	14UY0195-3
	pvc doğrama montajcısı

	76
	12UY0070-3
	refrakterci

	77
	12UY0070-4
	refrakterci

	78
	13UY0151-5
	nc/cnc takım tezgahları elektrik/elektronik servis görevlisi

	79
	12UY0102-5
	nc/cnc takım tezgahları mekanik servis görevlisi

	80
	12UY0101-5
	nc/cnc takım tezgahları uygulama ve servis görevlisi

	81
	11UY0035-4
	tren makinisti

	82
	12UY0075-3
	elektrik pano montajcısı

	83
	15UY0211-4
	elektrik dağıtım şebekesi işletme bakım görevlisi 

	84
	15UY0214-5
	elektrik dağıtımı scada operatörü

	85
	12UY0075-4
	elektrik pano montajcısı

	86
	12UY0075-5
	elektrik pano montajcısı

	87
	12UY0081-3
	frezeci

	88
	12UY0081-4
	frezeci

	89
	16UY0253-2
	inşaat işçisi

	90
	13UY0121-5
	işletme elektrik bakımcısı

	91
	15UY0205-3
	köprülü vinç operatörü

	92
	13UY0170-3
	liman kuru yük operasyon elemanı (puantör)

	93
	12UY0063-3
	liman pompa ve tank saha operatörü

	94
	17UY0268-3
	liman rtg operatörü

	95
	17UY0269-3
	liman ssg operatörü

	96
	12UY0061-3
	mobil vinç operatörü(mhc, sahil ve gemi vinci)

	97
	14UY0202-3
	nc/cnc tezgah işçisi

	98
	14UY0202-4
	nc/cnc tezgah işçisi

	99
	15UY0236-3
	orman üretim işçisi

	100
	15UY0237-3
	orman yetiştirme ve bakım işçisi

	101
	12UY0076-4
	otomasyon sistemleri montajcısı

	102
	11UY0019-4
	otomotiv elektrikçisi

	103
	14UY0191-4
	otomotiv gövde onarımcısı

	104
	14UY0191-5
	otomotiv gövde onarımcısı

	105
	13UY0144-3
	otomotiv ön düzen ve balansçısı

	106
	12UY0069-3
	plastik enjeksiyon üretim elemanı

	107
	12UY0069-4
	plastik enjeksiyon üretim elemanı

	108
	13UY0142-3
	plastik profil üretim operatörü (ekstrüzyon)

	109
	13UY0143-3
	plastik şişirme film üretim operatörü (ekstrüzyon)

	110
	15UY0227-3
	tornacı

	111
	15UY0227-4
	tornacı

	112
	15UY0213-4
	röle görevlisi

	113
	15UY0220-4
	liman operasyon planlamacısı

	114
	13UY0137-4
	bitim işleri operatörü

	115
	13UY0138-4
	boyama operatörü

	116
	11UY0039-4
	ön iplik operatörü

	117
	13UY0139-4
	ön terbiye operatörü

	118
	11UY0004-5
	ağır vasıta tecrübe sürücüsü

	119
	12UY0071-3
	armürlü dokuma kumaş desen hazırlama elemanı

	120
	12UY0072-4
	armürlü dokuma kumaş desinatörü

	121
	12UY0111-3
	ayakçı(deri/kürk hazır giyim)

	122
	12UY0116-4
	deri işlenti operatörü

	123
	13UY0148-3
	haddeci

	124
	13UY0148-4
	haddeci

	125
	11UY0038-4
	iplik operatörü

	126
	15UY0218-2
	işaretçi

	127
	12UY0073-3
	jakarlı dokuma kumaş desen hazırlama elemanı

	128
	12UY0074-4
	jakarlı dokuma kumaş desinatörü

	129
	15UY0234-3
	kartonpiyer uygulayıcısı

	130
	12UY0113-4
	kesimci (deri/kürk hazır giyim)

	131
	12UY0115-3
	kesimci (saraciye)

	132
	12UY0088-3
	liman forklift operatörü

	133
	12UY0064-3
	liman saha istif makineleri operatörü (crs ve ecs)

	134
	12UY0112-4
	model makineci (deri/kürk hazır giyim)

	135
	12UY0077-5
	otomasyon sistemleri programcısı

	136
	14UY0193-4
	otomotiv kontrol, test ve ayar işçisi

	137
	13UY0120-4
	tarihi eser koruma ve restorasyon elemanı

	138
	13UY0120-5
	tarihi eser koruma ve restorasyon elemanı

	139
	14UY0200-3
	taşlama tezgâh işçisi

	140
	14UY0200-4
	taşlama tezgâh işçisi

	141
	12UY0089-4
	yüksek gerilim kablo aksesuarları montajcısı

	142
	12UY0090-4
	yüksek gerilim teçhizatı test elemanı

	143
	12UY0090-5
	yüksek gerilim teçhizatı test elemanı

	144
	18UY0352-4
	bitkisel yağ üretim operatörü

	145
	12UY0109-3
	çimento üretim elemanı

	146
	12UY0109-2
	çimento üretim elemanı

	147
	12UY0109-4
	çimento üretim elemanı

	148
	18UY0342-3
	doğalgaz sayaç sökme takma elemanı

	149
	17UY0274-4
	elektrik dağıtım şebekesi hat bakım görevlisi

	150
	17UY0275-3
	elektrik dağıtım şebekesi işletme bakım görevlisi

	151
	17UY0276-4
	elektrik dağıtım şebekesi kayıp-kaçak ve ölçü kontrol görevlisi

	152
	17UY0279-4
	elektrik sayacı sökme/takma elemanı

	153
	17UY0288-5
	elektrik tesisatçısı

	154
	15UY0241-4
	elektrik tesisatçısı

	155
	15UY0241-3
	elektrik tesisatçısı

	156
	16UY0264-4
	elektronik ve elektrikli ürünler servisçisi

	157
	18UY0355-3
	cam kesim elemanı

	158
	18UY0356-4
	endüstriyel cam ısıl işlem elemanı

	159
	18UY0357-4
	endüstriyel cam işleme elemanı

	160
	18UY0358-4
	endüstriyel cam kesim elemanı

	161
	18UY0359-3
	endüstriyel yalıtım camı üretim elemanı

	162
	13UY0145-3
	endüstriyel taşımacı

	163
	17UY0287-4
	görüntü ve ses sistemleri elemanı

	164
	11UY0036-2
	iplik bitim işleri operatörü (seviye 3)

	165
	11UY0037-2
	iplik eğirme operatörü (seviye 3)

	166
	13UY0149-4
	izabeci

	167
	15UY0238-4
	kent içi raylı sistemler katener bakım elemanı

	168
	16UY0265-3
	kırma eleme tesis operatörü

	169
	18UY0363-4
	mekanizasyon işçisi (maden)

	170
	18UY0364-4
	mekanize kazı operatörü

	171
	16UY0266-3
	mermer doğaltaş ocakçısı

	172
	16UY0267-4
	mermer-doğaltaş özel imalat elemanı

	173
	18UY0365-4
	pres işçisi (maden)

	174
	15UY0224-4
	presçi

	175
	15UY0224-3
	presçi

	176
	17UY0314-3
	sağlık kuruluşları kaynaklı tehlikeli atık toplayıcısı

	177
	17UY0313-3
	sağlık kuruluşları kaynaklı tıbbi atık toplayıcısı

	178
	17UY0340-4
	sebze ve meyve konservesi üretim operatörü

	179
	17UY0341-4
	sos üretim operatörü

	180
	18UY0351-4
	tel makineleri operatörü

	181
	15UY0221-3
	terminal çekici operatörü

	182
	18UY0379-3
	yeraltı hazırlık işçisi

	183
	18UY0379-4
	yeraltı hazırlık işçisi
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