SABANCI UNIVERSITESI - Uluslararasi Danigsma Kurulu (IBO) Etkinligi
TEKNIK SARTNAME

Sabanci Universitesi Uluslararasi Danigsma Kurulu (IBO) Toplantisi 20-21 Eyliil 2024 tarihinde yapilmasi
planlamaktadir.

Asagida belirtilen kalemlerin, gergeklesmesi Gzerinden etkinlik sonunda tekrar but¢e gézden gegirilerek
mahsuplagsilacaktir.

KONAKLAMA OTELI

Grand Tarabya

KONAKLAMA 19 Eyliil 2024 Girig -22 Eyliil Cikis 2024

Oda sayisi 10, oda tipi deniz manzarali, ferah yuksek kat odalar olmahdir.

Konaklamalar sadece oda kahvalti olarak planlanmalidir. Ekstralar dahil edilmeyecektir.

Misafirlerin ugus detaylari belli oldugunda otel check in ve check out saat ve tarihleri ugaklarina goére
programlanmalidir.

Odalara hos geldiniz mektubu ve hediye dagitimi yapilacagi igin otellerin alacagi Ucret tablosu da
bltcelerde belirtiimelidir.

AKSAM YEMEGI 20 Eyliil 2024

Aksam yemegi 50 misafir+20 diger personel lizerinden gerceklesecektir.

Sakip Sabanci Mizesinde bulunan MSA Restorani kullanilacaktir.

20 Eylal 2024 tarihi icin mekan tamami etkinlik i¢in kapatilacaktir.

Secilecek meni detay1 Holding ile 6nceden paylasiimalidir.

Etkinlik dncesi, segilen menu igin tadim ayarlanmaldir.

Mekanda canli Miizik olarak ” 1Klavye,1 Solist, 1 Gitar, 1 Trompet (4 Kisi) ve dj teklifi olmalidir. Ozel
etkinlik referansi gereklidir. Quartet'in "Grup Vals Trio iletisim: 0 532 2772135

Ses-isik sistemi dahil edilmelidir. Buradaki yemek igin canli gigek, menu kartlari organize edilmelidir.
Aksam yemeginde Giilor Marka saraplar servis edilecektir. (ilgili hizmeti alan firma, belirlenen saraplari
fabrikadan temin edilecektir.) Servisi MSA mekani tarafindan yapilacaktir.

Vale mekanda bulundurulmaldir.

Bistro masa ve yemek masalari Uzerinde minik taze gicek aranjmanlari bulundurulmaldir.

TOPLANTI 21 Eylil 2024

Toplanti Sabanci Tuzla Kampusi’nde yapilacaktir.

Kisi sayisi 65 max

Diizen icin salon iginde masa, sandalye kontrol edilmeli. Masa ve sandalyeler Sabanci Universitesi
tarafindan temin edilecektir.

Cafe break i¢in ilgili ekipmanlar ve 14 adet bistro masa siyah gegme 6rtllU temin edilmelidir.
Gerekli hazirliklar ve kurulumun 20 Eylil 2024 aksami tamamlanacak sekilde organize dilmelidir.
Bistro masa Uzerinde minik taze cgicekler bulundurulmalidir.

Salon icindeki ikramlar glitensiz olmali, saglikh atistirmaliklara yer verilmelidir. (Kurabiye-sandvig-simit,
kek vb.)

Menude muhakkak kuru yemis (Badem, antep fistigi, findik, kayisi vb.) taze mevsim meyvesi, soda,
tirk kahvesi, mesrubatlar ve expresso makinasi bulundurulmahdir.

Masa iizerlerinde Sabanci Universitesi logolu 6zel defter, kalem bulundurulmalidir.
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e Ogle yemegi Sabanci Universitesi Tuzla Kamplsi’'nde gerceklesecektir.

e Alanigin, sik masa 6rtlsl, masa Uzerlerinde algak gorisi kapatmayan taze giceklerin oldugu ¢ok buyuk
olmayan aranjmanlar bulundurulmahdir.

o Kullanilacak tim malzemelerin hasarsiz ve saglam olmasi gerekmektedir.

e Hizmeti verecek firma tarafindan yemek ve agik bife icin tim ekipmanlar saglanacaktir.

Ogle yemeginde Giilor saraplari servis edilecektir. ilgili hizmeti alan firma, belirlenen saraplari

fabrikadan temin edilecektir.)

e Catering firmasinin elinde sik sarap kadehleri varsa giimis ¢atal bigak kullanimi saglanmalidir.
e Ozel Pecete ve pegetelik getirilmelidir.
e Yonlendirmeler giristen itibaren konumlandiriimalidir.
e Sunum i¢in mikrofon ve ses sistemi konumlandiriimalidir. Mekan da varsa yeterliligi kontrol edilmelidir.
e Yeterli Servis personeli ayarlanmasi gerekmektedir.
IKRAM

e Yemek meniisi Miitevelli Heyeti Bagkani’nin ve Universite Ust yénetiminin 6zel programina uygun
olarak hazirlanacaktir.

o Yemek glutensiz olmall ve kabuklu deniz mahsulleri igeren meni olmamalidir.

e Igecek tercihleri alakart olacak olup, mesrubat gesitleri ve fabrikadan temin edilen Giilor Saraplari servis
edilecektir.

BASKILI MALZEMELERI (Renkli)

e Men kartlari, toplanti ve aksam yemegi icin masa isimlikleri, 40 adet baskili spiralli dosya (40 sayfa),
PVC yaka karti, logolu yaka ipi, Akis programi baskisi (karton)
e TUm malzemeler igin 6zel baski, renkli ve kaliteli kagit kullaniimahdir.

AKTIVITE
e Odalara SSM Muzesinden alinacak hediyeler birakiimaldir. 10 adet.

DIGER DETAYLAR

e Toplanti ve yemekte Universite’'nin belirtecedi fotografgi olmali ve biitgeye eklenmelidir. Fotografgi
iletisim: 0534 3222035
Araclarda i1slak mendil, sakiz, dezenfektan, maske bulunmali.
Araglar en fazla iki yasinda olmalidir.

e Havalimani ve sof6r bulusmasi igin havalimaninda firma personeli olmali. Bu personel misafir iligkileri
konusunda tecribeli olmali ve Ingilizce bilmelidir.

e Otel check-in/out igin otelde ingilizce bilen bir gérevli firma gérevlisi muhakkak bulunmaldir.

e SSM Mize gezisi esnasinda, mize iginde kullanilmak Uzere 2 adet vip minibls shuttle organize
edilmelidir.

e SSM Mize- MSA Restoran’a gelen misafirlerin araglari igin 1 adet vale ayarlanmalidir.

e Es gezisi opsiyoneldir. Gerekmesi durumunda “tarihi yarimada turu” kokarth ingilizcesi ileri seviye
rehber ve 6zel binek arag ayarlanmalidir.

GENEL DETAYLAR:
e Yemek masalarinin misafirlerin birbirleri ile rahat konusabilecekleri mesafede olacak olgllerde
ayarlanmasi.
o Masa ortileri ve servis takimlari sade ve kullanilacak metal servis takimlarinin giimus renginde olmasi
Onemlidir.

e Aksam Yemegi igin, hem Tiirkge hem de ingilizce yazili hazirlanacak menii basil olarak masada her
servise konulmalidir.
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Baskidan gelen misafirlerin isimlikleri (okunabilecek blyiklikte) masalarda, Universitenin iletecegi
plana gore ilgili yerlere yerlestiriimelidir.

Masanin ortasina mevsim gicekleri aranjmanlari kullaniimahdir. Cigek aranjmanlari igin é6ncesinde
birka¢ 6rnek hazirlayip onaya sunulmasi gerekmektedir.

Hosteslerin ingilizceye hakim olmalari ve misafirleri yerlerine yénlendirmeleri gerekmektedir.

Son 2 sene i¢inde bu tarz bir Vip bir etkinligi yapmis olma ve belgeleme

Son 2 yil iginde Vakif Universitelerinde benzer bir etkinlik gergeklestirmis olmak ve bu etkinlige dair
fotografli sunum dosya olusturulmasi ve iletiimesi

2024 yili igcinde yapilan etkinliklerden referanslarin iletiimesi.

YEMEK / MENU DETAYLARI:

Robottan gecirilmis ve stizdurilmis sebze ¢orbasi olabilir.

Kilgiksiz, iyi pismis, az limonlu, icinde patates, havug ve arpacik sogan olan zeytinyagl enginar.
Karisik Akdeniz salatasi. Maskiilin, roka, tere karisimi.

Salatasinin Gzerine yumusak avokado tercih edilebilir (Dereotu, maydanoz, sodan kesinlikle ilave
edilmemeli)

Ozel marine edilmis etlerin servis edilmesi tercih edilir.

Balik olarak tercihen buyiik balik ve 1zgara tercih edilir. (deniz levrek, kalkan dilim olabilir).

Baligin yaninda haslama sebze veya patates plresi / patates haslamasi. (Patates piresine tereyagi
kullaniimamalidir)

Sitlu tatlilar, ayva tatlisi, kabak tatlisi tercih edilebilir veya kili¢clik kavun iginde tropik meyve salatasi,
sorbe ile birlikte.

Glutensiz ekmek tercih edilmektedir.

Taslak Program

Sabanci University, 20-21 September 2024
Itinerary of International Board of Overseers 2024 Meeting
(Sakip Sabanci Museum & SU-Tuzla Campus- Istanbul)

Arrivals The Grand Tarabya Hotel

IBO Conference by

18:00 -19:30 The Seed, Museum, Emirgan

19:30 - 20:00 Exhibition
Museum, Emirgan (MSA)
20:00 - 22:00 IBO Dinner

09:30-12:00 IBO Meeting
12:00 - 13:00 Lunch SU Tuzla Campus
13:00 - 17:30 IBO Meeting (Wrap-up)
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Taslak Butce Kalemleri

Kisi / HiZMET
ADET TEKRARI
KONAKLAMA- Grand Tarabya, Istanbul
Deluxe Bogaz Manzarali Single Oda 10
Oda'ya Hediye ve/veya program birakma bedeli 10 1
Bagaj dagitim- (giris ve cikis dahil) 10 1

*@irig Saati: 14:00, Cikis Saati: 12:00

YIYECEK iCECEK HIiZMETLERI
20 Eyliil 2024 19:30-22:00 MSA Aksam Yemegi (Set Menii) ve giris kokteyl

Alkolsuz >0 1
20 Eylil 2024 19:30-22:00 MSA Aksam Yemegi (Set Menii) Koruma-gofor 20 1
MSA % 12 Servis Ucreti 50 1
MSA Yerli icki Servisi 50 1
Restoran Kapama Hizmeti 1
Vale Hizmeti MSA 1

ICECEK
Miize Cafe icecek Sarap- Giilor G Sauvignon Blanc - Beyaz 2021 750 ml 12 1
Sarap- Giilor Signature Malbec - Kirmizi 750 ml

18 1

TOPLANTI - -Sabanci Universitesi Tuzla

21 Eyliil Coffee Break Menii (saat 08:00 -16:00) -

Alkolsuz - 3 kez 30 1
21 Eyliil Simit Sandwich

10 1
21 Eyliil 12:30-13:30 Ogle Yemegi (Acik Biife) kisi Alkolsuz 50 1
Biison Ucreti 50 1
Miize Cafe icecek Sarap- Giilor G Sauvignon Blanc - Beyaz 2021 750 ml 12 1
Sarap- Giilor Signature Malbec - Kirmizi 750 ml 12 1
Masa & Ortii & Pegete 6 1
Bistro Masa & Ortii 14 1
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Catering Nakiye (1 Giin 6nce yerlesim ve etkinlik giinii) 1 2

AKTIVITE
Quartet
DJ Performans

Trio ses sistemi ve DJ setup
iase Bedelleri yaklasik

R R R R R
N N =

Es Gezisi “tarih yarimada” tur arag ve kokarth rehber dahil

DEKORASYON

20 Eyliil Bistro Masa Siisleme 12 1
20 Eyliil Aksam Yemegi Suisleme-Yuvarlak Masalar 4 1
20 Eyliil - Siisleme-gicek, nakliye 1 1
21 Eyliil Bistro Masa Siisleme 14 1
21 Eyliil - Siisleme- Masa 1
21 Eyliil - Siisleme-gicek, nakliye 1 1
Sandalye 50 1
Sandalye Nakliyesi 1
Sandalye Hamaliyesi 1

BASKI MALZEMELERI (Tiim baskilar renkli)

Masa isimlikleri 21 cm x 21 xm a4
Uzun Masa isimligi 30x11 cm toblerone 28
Basili evrak ortalama 40 sayfa spiralli toplanti dokiimani

‘

A4 80 gr kagida tek yon baski 40 sayfa spiralli = 1
Yaka karti pvc (6zel basim) 60
Akis Programi Baskisi Ozel Basim 5
Tesekkiir Notu & Zarfi 10

Hediye- SSM Gift Shop
Four Seasons at SSM Koleksiyonu / ipek Esarp ve ikili fincan takimi, katalog 25 1

FOTOGRAF HiZMETi

Fotografci 2 1
iST Havalimani - Grand Tarabya (Tek Y6n) (Vito) 10 2
iIST Havalimani - Grand Tarabya (Tek Y6n) (Sprinter) 3 2
Sabiha - Grand Tarabya (Tek Yon) (Vito) 1 2
Sabiha - Grand Tarabya (Tek Yon) (Sprinter) 1 1
Grand Tarabya - SSM (15 kisilik miniibdis) 1 1
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Grand Tarabya — Tuzla Sabanci Universitesi Kampus (Tahsis) 2 1
Sergi Ring arag (SSM miize ici 15 kisilik minibiis)

Minibiis Tahsis - 20.09 1 1
Sergi Vito - Tek Y6n 20.09

Vito Tahsis 20.09. SSM-Grand Tarabya

Tuzla Sabanci Universitesi Kampus - iST havalimani 21.09 gidis- doniis (15 kisilik

minibs) 2 1
iga Pass Karsilama 10 2

GOREVLi ELEMANLAR

Etkinlik Supervisor ve IASE 20.09 4
Etkinlik Supervisor ve IASE 21.09 4
SU 6grenci Supervisor 20.09 2
SU 6grenci Supervisor 21.09 2
SU iase 1
Personel ve IASE (inspection ) 2
Transfer Araglarinda ingilizce bilen personel 10
Havalimani Karsilama 10

R R R WR R R R R

Soforler icin yemek bedeli 10
Ekip Yeme - icme Giderleri - Tahmini

Sanatci, miizik ekibi, calisan ekip (20.09)

Cicekgi (20-21.09)

Gorevli Personeller (Tahsis araglari ve etkinlikte hizmet veren spv)

Inspection Bedeli 1 1

Daha Onceki Etkinlikten Ornek Meniiler

MSA Aksam Yemegi MSA (Davetliler) (Ornek)

Bistro Uzeri;
Krudite ve Peynir Tahtasi; renkli baby havuglar, renkli mini baby turplar, renkli, yedikule
marul yaprak, renkli domatesler, kuskonmaz, tatl patates cipsi, taze otlu yogurt dip.

emmantel, parmesan ve isli peynir, grisiniler
Msa kuruyemis tabagi.

Dolastirmalik;
Glutensiz tuna tartar ve kral yengecli mini taco
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Oturmali Diizen;

Tom Ka Kai, mantar, shitake, kisnis (glutensiz)

Firin Hindiba Salata, gorgozola, avokado vinegret (glutensiz)

Kroket Trio; trifli peynir, patlicanh aranchini, bezelyeli enginar (glutensiz)
Sote Barbun; deniz mahsulleri kuskus makarna, deniz bérilcesi (glutensiz)
veya

Agir Ateste Dana Kaburga, fime seker fasulye, pirasa cipsi (glutensiz)
Veya

Yesil korili sebzeler; yasemin pilavi, naan ekmegi (glutensiz)
Merinque Napoleon, cikolatali mousse, orman meyveleri (glutensiz)

MSA Diger Personel igin Aksam Yemegi (Ornek)

Menii

Burrata ve cibes otlu salata

Izgara Bonfile; zencefilli dag mantarlari, karamel soya sos
Yada

Izgara levrek; ege otlari, korpe sebzeler,mantar emiilsiyon sos

Diinyanin en gilizel gikolatal pastasi

21 Eyliil Sabanci Universitesi Tuzla Kampiis Coffee Break Menii (3 Molali) (Ornek)

Glutensiz

Mini Sandvig Cesitleri

Mini Zeytinli-Peynirli / Hindi Fimeli / 1zgara Sebzeli
Mini Crossaint

Frambuazlh Mini danish

Yabanmersini ve Cikolatali Mini Muffin
Meyveli Tartoletler

Tuzlu Kurabiye Cesitleri

Kekikli Kurabiye

Patatesli Kurabiye

Feslegenli Peynirli Sarma

Baharatli Kurabiye

Tatli Kurabiye Cesitleri

Portakalli Cookie

Karamelli Cookie

Hindistan Cevizli Meyveli Cookie
Cevizli Kurabiye

Brownie kiipleri
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ICECEKLER

Cay Cesitleri (Limonlu, Sade, Naneli, lhlamur, Kusburnu, Earl Grey, Demleme Cay), Filtre Kahve
Meyve Suyu Cesitleri, Cola, Cola-light, Soda, Su

Ev Yapimi Taze Limonata // Limon Dilimleri ve Nane Yaprag Esliginde

21 Eyliil Sabanci Universitesi Tuzla Kampiis Agik Biife Ogle Yemegi Menii (Ornek)

SALATALAR VE ZEYTINYAGLILAR
Gokkusagi salatasi, Narenciye Sos ile

Macar Biber cesitleri ve Frenk Soganli Kinoa Salatasi

Portakal suyunda rago(t edilmis Rezeneli ve Dereotlu Enginar Salatasi
Citir Pastirmal Humus

Karamelize Soganli Mini imam Bayild/’lar

Karamelize Soganli Mini imam Bayild/’lar

ACIK BUFE ANA YEMEK

Konfit domatesli 3 Saat agir ateste pismis Osso Bucco

Taze Bahge Kekikli Domates ile servis edilen kurutulmus Domates, feslegen ve lor peynirli Pilic Sarma
Nohutlu ve Ateste kavrulmus Yenibaharli Firik Pilavi

Kemah tuzu ve biberiye ile aromalandiriimis Patates

TATLILAR

Cikolatali Profiterol

Sakizli, visne soslu muhallebi

Mevsim Meyveleri Salatasi

ICECEKLER

Meyve Suyu Cesitleri, Icetea, Cola, Cola-light, soda, su

Ev Yapimi Taze Limonata // Limon Dilimleri ve Nane Yapragi Esliginde
Belirtilen saraplar
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